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1.0. Cél és alkalmazasi teriilet

2.0.

3.0.

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének és a kotelezOen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjét.

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed az Intézmény kozérdekii adatainak és a
kozérdekbol nyilvanos adatainak teljes korére.

A szabéalyzat készitéséért, aktualizalasaért-az informatikai csoportvezetd, az abban
foglaltak betartatasaért a foigazgato felelds.

Hivatkozasok

« 2011. évi CXIl. torvény az informacidés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol (tovabbiakban Info tv.)

» 305/2005. (XII. 25.) kormanyrendelet a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol.

Meghatarozasok

Kozérdekl adat: az Intézmény kezelésében 1évo, valamint tevékenységére vonatkozo
vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem es6, barmilyen modon vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret.
fliggetleniil kezelésének modjatol. 6nallo vagy gytjteményes jellegétol, igy kiilonosen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is Kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre
vonatkoz6 adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové
tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

Adatvédelmi tisztvisel6: Adatkezeld, a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi
eldirasok teljesitésének és az érintettek jogainak érvényesiilésének eldsegitése
érdekében adatvédelmi tisztviselot alkalmaz.

Altalanos kozzétételi lista: az Info tv. 1.sz. mellékletében megtalalhato lista,
amelynek adatait valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kozzétenni. Az
Intézmény altalanos kozzétételi listdja e szabalyzat 1. sz. mellékletét képezi.

Kozzététel: a torvényben meghatarozott adatoknak az Intézmény internetes honlapjan,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés €s -torzulas nélkiil kimasolhaté modon a
betekintés, a letdltés, a nyomtatés, a kimasolas €s a haldzati adatatvitel szempontjabol



4.0.

4.1.

4.2.

43.

5.0.

5.1.

is dijmentesen tortén6 hozziférhetoveé tétele (elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

Kozzétételi egység: a kozzétételi listak szerinti adatok kdzzétételének szerkezetére vonatkozo
és az Osszefliggd targyu kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi egység.

Adatszolgaltaté: az Intézmény azon szervezeti egysége, amely a jogszabalyok alkalmazasaval
a kozzétételi egységeket elkésziti, Osszedllitja (eléallitd szervezeti egység) é€s tovabbitja az
informatikai csoportvezetonek. Az egyes kozzétételi egységek elkészitése a jelen szabalyzat
mellékleteiben nevesitett szervezeti egységek feladata és kitelezettsége. A kozzétételi egységek
elkészitéséért felelos szervezeti egységek megnevezését az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

Adatkéro/igénylo: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely kozérdekii vagy kozérdekbol
nyilvanos adatok egyedi szolgaltatasara iranyuld kérelmet nyujt be, fliggetleniil attol, hogy a
kérelemben foglaltakat sajat vagy mas személy, illetve szervezet altali felhasznalas
céljabol igényli.

Intézményi adatfelelés: az informatikai csoportvezetd, aki a kozzététellel kapcsolatos
feladatok ellatasat feltigyeli és koordinalja.

Honlapkezeld: a f6igazgato éltal a honlapra torténé anyagok felhelyezésével megbizott
munkavallao, informatikus.
Kozérdekii adatok elektronikus kizzététele

Az Intézmény az Info tv. szerinti kozzétételi Kkotelezettségét sajat honlapjan
(www.nkrehab.hu) teljesiti.

A honlapon a jelen szabalyzat 1. szamu mellékletében szereplé adatokat kell kozzétenni.
Az elektronikusan kozzétett adatok - ha az Info tv. vagy mas jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik - a honlaprél nem tavolithatok el.

A jogszabalyokban és a jelen szabdlyzatban eldirtakon kiviil a honlapon olyan adat is
megjelenithetd, amely az Intézmény feladatainak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett és
a kozzététele elosegiti az Intézmény kozfeladatainak atlathatosagat, a kozvélemény
tajékoztatasat és tajékozottsagat (a tovabbiakban: a mukddéssel Osszefiiggd egyéb
nyilvanos adat).

A kozzététellel kapcsolatos feladat és hataskorok
A foigazgato feladatkorében eljarva

« jovahagyja a kozzétételi szabalyzatot;
« évente feliilvizsgaltatja és sziikség esetén modositatja az Intézmény kozzétételi listajat;



« kijeloli az Intézmény adatfelelését, valamint adatvédelmi tisztviseldjét €s
meghatdrozza a szabdlyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori
feladatokat - a kozzétételi egységek eldallitasaval megbizott munkavallalok a
.Megismerési nyilatkozat" (2. szamu melléklet) alairasaval igazoljak ezt.

5.2. Az Intézmény informatikai csoportvezetdje, mint intézményi adatfelelos

« az Intézmény honlapjanak tartalomfeleldseként gondoskodik a foigazgat6 altal
jovahagyott dokumentumok elokészitésérol:

« a kozzétett adat pontossagaval, helytallosagaval, idoszertiségével vagy tartalmaval
kapcsolatban emelt kifogasrol haladéktalanul értesiti az adott kdzzétételi egység
adatszolgaltatojat, aki harom munkanapon belill a kifogasolt adatokat
megvizsgéalja, és sziikség esetén intézkedik az adatok modositasardl vagy
helyesbitésérdl a honlapkezel6 felé:

» feliigyeli a honlapkezeld munkdjat;

« cllendrzi a jelen szabalyzatban foglaltak végrehajtasat, kiilonos tekintettel az
adatszolgaltatok szabalyzat szerinti eljarasara, a kozzétételi honlap iizemeltetési
mindségére,

+ koordinalja a kozzétételi honlap kiilsé megjelenésének kialakitasat az egységes
arculat érdekében.

5.3. A kozzétételi egységeknek az internetes honlapon torténd megjelenitésérol a
honlapkezel6 gondoskodik. Feladatkorében eljarva:

« gondoskodik az egyedi kozzétételi egységek ¢és azok leir6 adatainak
kozzétételérdl, frissitésérol, helyesbitésérol, valamint az el6zo, illetve modosult
(frissitett, helyesbitett) valtozatra utalé hivatkozasok feltiintetésérél a Korm. r. 9.
§ (4)-{6) bekezdése szerint;

« biztositja, hogy az elérhetévé tett kozérdekii adatok megegyezzenek az
adatszolgaltato 4ltal kozzététel végett atadott kozérdekli adatokkal (a kozzétett
kozérdekii adatok hitelességének biztositasa);

« gondoskodik az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos
események naplozasardl, a naplozott adatalloméany védelmérdl és arr6l biztonsagi
masolat készitésérol;

« gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatdsa, torlése, megsemmisitése,
sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol:

+ gondoskodik minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrol biztonsagi
masolat készitésérol, illetve a kozzétételi listak megfeleld archivalasarol, az archiv
allomény elérhetségének biztositasarol (az archivumban tartand6 adatok korét és
az archivumban tartas id6tartamat az 1. sz. melléklet tartalmazza);

« biztositja a kozzétételre szolgald honlap adatok kdzzétételére alkalmas kialakitasat,
folyamatos hozzaférhetGségét, zavartalan {izemeltetését és barmely iizemzavar
esetén haladéktalanul intézkedik az lizemzavar elharitasara;

 el6késziti az intézményi adatfelelds részére az Eitv. és a Kormany rendeletben,
valamint a jelen szabalyzatban el6irt informatikai targyu intézkedéseket;

« ellatja az e targykort szabalyozo hatalyos jogszabalyokban az adatkdzlésre elirt
informatikai feladatokat.



5.4. Az adatszolgaltatasok és adatkdzlések soran ugy kell eljami, hogy a szolgéltatott vagy kozolt
adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza, azokat ne véltoztathassa meg.

6.0. A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére irdnyulé kérelmek
teljesitésének rendje

6.1. A kozérdekii adatigénylések vizsgalataval és teljesitésével kapesolatos eljaras lefolytatasa €s
az eljarast lezaro intézkedés elkészitése az Intézmény foigazgatojanak hataskorébe tartozik.

62 Azeljards meginditisa

6.21. Az adatszolgaltatds kérelemre torténik. A kozérdekii és kozérdekbodl nyilvanos adat
megismerésére iranyul6 kérelem irasban elsdsorban az Intézmény székhelyén (2750 Nagykoros,
Faskert u. 1.), illetve postai cimén (2750 Nagykoros, Pf.:32.), elektronikus levélcimén
(foigazgato(@nkrehab.hu), faxszaman (36/53/351-761), valamint a cégkapu €s a hivatali kapun
keresztiil. A kozérdek adatigénylésnek mindsiilé beadvanyokat minden esetben iktatni kell.

6.22. Az Intézmény szervezeti egységeinek vagy munkatarsainak hivatali cimére vagy elektronikus
levélcimére érkezett igényeket, valamint a szoban meg nem valaszolhato adatigénylésrol
készitett feljegyzést az igény érkezésének napjan iktatni kell és at kell adni a kdzponti
titkarsagnak.

6.2.3. A szlban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

« azigényelt adat az Intézmény honlapjan mar nyilvanossagra kertilt;

* azigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégito.
Ha a szoban fogadott adatkérés szoban azonnal nem valaszolhaté meg, a 6.2.1. pont
rendelkezéseinek alkalmazasaval kell eljarni.

63. A kérelem megvizsgdldsa

63.1. A  foigazgatO a  kérelmet  haladéktalanul  megvizsgalja  abbol a
szempontbol, hogy
* tartalmazza-¢ az adatkérelem teljesitéséhez sziikséges adatokat;
« amegismemi kivant adatok kére meghatarozhato-e;
+ akért adatok az Intézmény kezelésében vannak-e.

63.2. Ha a kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat vagy az adatkérd a
megismemi  kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, a foigazgatd
felveszi a kapcsolatot az adatkérovel, és segitséget nyujt a megismerni kivant adatok
pontositasahoz és a kiegészitett kérelem benyujtasahoz.



6.4. A kérelem elintézése

64.1.

6.4.2.

A kérelem formai megvizsgalasa, sziikség esetén kiegészitése utdn a kozérdekil
adatigénylésre adando valasz lehet:

» A kért kozérdekii adat kozlésével a kérelem teljesitése, amelyet az igény tudomasara
jutasat koveto legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell kiadni.

* Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamii adatra vonatkozik, az
el6zoekben meghatérozott hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Err6l az
adatkérot az igény kézhezvételét koveto 8 napon beliil tajékoztatni kell.

» Amennyiben a kért kozérdekii adat az Intézmény honlapjan mar nyilvanossagra kertilt, a
valaszban az igényl6 figyelmét fel kell hivni erre a koriilményre és tdjékoztatni az
adatkérot a kozzétett adat pontos fellelhetdségérol.

* Amennyiben a kérelemben szerepld adatok vagy azok egy része nem az Intézmény
kezelésében van, a kérelmet vagy annak egy részét haladéktalanul, de legkésdbb 8 napon
beliil meg kell kiildeni az illetékes szervnek, az adatkérd egyidejii értesitése mellett. Ha
az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes szerv nem allapithatd meg, az adatkérét errdl a
koriilményrol értesiteni kell.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény elutasitasa.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az adatkér6t megilletd
jogorvoslati lehetoségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irasban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben kell értesiteni.

6.43. Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol

644.

6.4.5.

fliggetleniil az adatkéré masolatot kaphat. Kizardlag a masolat készitéséért -az azzal
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtérités allapithatdé meg. A
koltségtérités Gsszegérol és megtéritésének modjardl az adatkérét az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az adatkérd masolatot igényelt,
jelentds terjedelmdi, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi,
tovabba a koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az adatkérét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe veheto koltségelemeket
és azok legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds
terjedelmének megallapitdsa sordn alkalmazandé szempontokat jogszabdly hatrozza
meg.

64.6. Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az adatkéré éltal meg nem ismerhetd

adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.



6.4.7.

64.8.

6.4.9.

6.4.9.

6.4.10.

6.4.11.

7.0.
Rl

£

8.0.

9.0.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben aranytalan nehézség nélkiil teljesithetd
- az adatkéro altal kivant technikai eszk6zzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megdllapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését
kovetoen az adatkérd személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell.

A kiOzérdekli adatigénylésekre adott valaszok kiadmanyozasara a foigazgatd jogosult,
tavollétében az orvosigazgato.

A kozérdekli adatigénylések teljesitésére egyebekben az Intézmény Iratkezelési
Szabalyzatanak rendelkezéseit kell alkalmazni.

Jogorvoslat

Az igényl6 a kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy a 6.4.1. pont szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint - ha a k6ltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében a Fovarosi Birdsaghoz fordulhat.

Adatszolgaltatasi nyilvantartas

A fOigazgatoi titkarsag a beérkezett kérelmekrol, a kérelmek elintézési modjardl, elutasito
dontés esetén annak indokardl nyilvantartast vezet.

A foéigazgatd a nyilvantartas alapjan az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokair6l minden évben januar 31-ig tdjékoztatja a Hatosagot.

Mellékletek
1. sz. melléklet Altalanos kozzétételi lista
3.sz. melléklet A koézérdeki adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato

koltségtérités mértéke

Kapcsolodo formanyomtatvanyok
Megismerési nyilatkozat
(2.sz. melléklet)



Altaldnos kozzétételi lista

1. sz. melléklet

) Szervezeti, személyzeti adatok
Kozzétételi egység (adat) Frissités Megérzés Eléallito
szervezeti
egység
Elérhetoségi adatok - Az Intézmény A véltozasokat |Az el6zd Informatikai
hivatalos neve, székhelye, postai cime, kovetden allapot csoportvezetod
telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal torlendd
levélcime, honlapja
Szervezeti struktira - Az Intézmény A véltozasokat |Az el6z6 Foigazgato
szervezeti felépitése szervezeti egységek  |kdvetden allapot
megjeldlésével, az egyes szervezeti azonnal torlendo
egységek feladatai
Az Intézmény vezetoi - Az Intézmény A viéltozasokat |Az el6z6 Foigazgato
vezetdinek és az egyes szervezeti kdvetden allapot
egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal torlendd
elérhetOsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)
Az Intézmény felettes, illetve A viltozasokat |Az el6z0 Informatikai
feliigyeleti szervének az 1. pontban kévetden allapot 1 csoportvezetd
meghatarozott adatai azonnal évigaz
archivumba n
tartasaval
II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
Eloallité
Kozzétételi egység (adat) Frissités Mego6rzés szervezeti
egység
Az Intézmény alaptevékenysége, A valtozasokat |Az el6z6 Foigazgatod
feladat- és hataskore - A feladatot, kovetden allapot 1
hataskort és alaptevékenységet azonnal évig az
meghatarozo, alapvetd jogszabalyok, archivumba
kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, n tartasaval

valamint a szervezeti és mukddési
szabalyzat, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szovege




Az Intézmény altal nyuajtott vagy A véltozasokat [Az el6z6 Foigazgatod
koltségvetésébol finanszirozott kovetden allapot 1
kozszolgaltatasok - A kozszolgaltatasok |azonnal évig az
megnevezése, tartalma, a archivumba
kozszolgaltatasok igénybevételének n tartasaval
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetend6 dij
mértéke, az abbol adott kedvezmények
Az Intézmény altal kiirt palyazatok Folyamatosan |Az el6z6 Humanpolitikai
referens
szakmai leirasa, azok eredményei €s allapot 1
indoklasuk évig az
archivumba
n tartasaval
Az Intézménynél végzett A Az el6z6 Az ellendrzés
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatokrél |allapot 1 altal érintett
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos sz0lo jelentés  |évig az igazgatd
megallapitasai megismerését  |archivumba
kovetoen n tartasaval
haladéktalanul
A kozérdekii adatok igénylése - A Negyedévente |Az eldzo Foigazgatod
kozérdekii adatok megismerésére allapot
iranyul6 igények intézésének rendje, az torlendd
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetosége, s ahol kijel6lésre keriil, az
adatvédelmi felelds vagy az informacios
jogokkal foglalkozo személy neve
Miikddési statisztika - Az Intézmény Negyedévente |Az el6z6 Gazdasagi
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon allapot 1 igazgato h.
alapulo statisztikai adatgytjtés evigaz
eredményei, idobeli valtozasuk archivumba n
tartasaval
Kozzétételi listak - Az Intézményre A valtozasokat | Az elozo Informatikai
vonatkozé kiilénos kovetden allapot csoportvezetd
és egyedi kozzétételi lista azonnal torlendd
11l. Gazdalkodasi adatok
Koltségvetési beszamolok — Az Avaltozasokat A kozzétételt |Gazdasagi
Intézmény éves koltségvetése, szamviteli  |kovetdenazonnal [kovetd 10 évig |igazgato h.

térvény szerinti beszamoloja vagy éves
koltségvetési beszamoldja




Foglalkoztatottak — Az Intézménynél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetok és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve.

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1
évig
archivumban
tartasaval

Humanpolitikai
referens

Az Intézmény éltal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz016 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel
el6tt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond.

A dontés
meghozatalat
kovetd 60. napig

A kozzétételt
koveto 5. évig

Gazdasagi
igazgat6 h.

Szerzodések - Az
allamhaztartas

|A dontés
pénzeszkozei felhasznalasaval,
az

meghozatalat
allamhéztartashoz tartozo
vagyonnal

kovetd

torténd gazdalkodassal sszefliggd, 6tmillio
forintot elérd, vagy azt meghalado értéki
arubeszerzésre, €épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncesszidba adasra
vonatkozo szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést kot felek
neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore
kotott szerzodés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kézvetleniil
Osszefliggod beszerzések adatai, és a
minositett adatok kivételével. A szerzodés
értéke alatt a szerzodés targyaért

kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke koziil a

A dont2

kovetod hatvanadik
napig

A kozzétételt
kovetd S évig

Gazdasagi
igazgato h.




A koncessziorol szol6 térvényben Negyedévente A kiilon Gazdasagi
meghatérozott nyilvanos adatok (palyazati jogszabalyban |igazgato h.
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol meghatarozott
készitett emlékeztetok, palyazati eredménye) ideig, de

legalabb 1

évig

archivumban

tartasaval
A kozfeladatot ellatéd szerv éltal nem Negyedévente  |A kiilon Gazdasagi
alapfeladatai ellataséra (igy kiilénosen jogszabalyban  |igazgaté h.
egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai meghatarozott
szakmai és munkavallaléi érdek-képviselet ideig, de
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai legalabb 1
oktatasi, kulturalis, szocialis és sportte- évig
vékenységet segitd szervezet timogatasara, archivumban
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal tartasaval
Osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillio
forintot meghalado kifizetések
Az Eurdpai Uni6 tamogatasaval meg- Negyedévente Legalabb 1 Foigazgato
valosulo fejlesztések leirasa, az azokra évig
vonatkozo szerzodések archivumban

tartasaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig | Gazdasagi
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a archivumban igazgato h.
megkotott szerzodésekrol) tartasaval




Megismerési nyilatkozat

2.sz. melléklet

A Kozzétételi Szabalyzatot megismertem és tudomasul vettem, hogy munkavégzésem soran a
benne foglaltakat kételes vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas




3.sz. melléklet

A kozérdekii adat irdanti igény teljesitéséért megallapithaté
koltségtérités mértéke

1./ Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltségeként az alabbi mértékeke vehetok
figyelembe:
a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordoz6 koézvetlen onkoltsége, de
legfeljebb
aa) 130,-Ft/masolt A/4-es oldal,
ab) 260,-Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kozvetlen dnkdltsége, de
legfeljebb

ba) 12,-Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24,-Ft/masolt A/3-as oldal,

c¢) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen &nkoltsége, de
legfeljebb 580,-Ft/adathordozd,

d) elektronikus uton hasznéalhat6 egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo
kozvetlen onkoltsége.

A masolatkészitéshez sziikséges eszk6zok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartos hidnya
esetén - az 1./ pontban meghatdrozott mértéktdl eltérden - az igényel adatokat tartalmazo
adathordozé koltségeként a kozvetleniil a madsolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz
feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehet6 figyelembe.

2./ Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetok figyelembe:
a) az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités
esetén a hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas dija,
b) az adatigénylo részére postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgéltatassal feladott, konyvelt
kiildeményre vonatkozé postai szolgaltatas dija.

3./ Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas kdltsége abban az esetben
vehetd figyelembe, amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditasi
id6tartama meghaladja a 4 munkadrat. Az adatigénylés teljesitésével 0sszefliggd munkaerd-
raforditds Osszes koltségeként legfeljebb munkaoranként atlagosan 4.400,-Ft veheto
figyelembe.




