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Nagykérosi Rehabilitacios Szakkérhaz és Rendel6intezet

1. A SZABALYZAT CELJA, HATALYA, ALAPELVEK, ALAPFOGALMAK

1.1.
1.

Kiadas: 3

Bevezetd rendelkezések

A Nagykérosi Rehabilitacios Szakkérhaz és Rendelbintézet (a tovabbiakban:
Kérhaz) jelen szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatarozza meg a
természetes személyek személyes adatainak kezelésével és védelmével
kapcsolatos iranyelveket, valamint az adatvédelmi tevékenység ellatasaban
résztvevéd szervezeti egységek feladatait és egyuttmikoédesik kereteit. A
Korhaz altalanos adatkezelési tajékoztatojat e Szabalyzat melléklete
tartalmazza.

A Szabalyzat hatalya ald tartozé személyek kotelesek a tevekenyseguk
soran a Nagykoérosi Rehabilitacios Szakkérhaz és Rendelbintézet
kezelésében lévé személyes adatokat a mindenkori jogszabalyi
rendelkezéseknek megfelelden, igy kiilléndsen a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében tértend vedelmerdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil
helyezésérél szold 2016/679/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a
tovabbiakban: GDPR), az informaciés onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol szé6lé6 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban:
Infotv.) alkalmazandé rendelkezései, valamint a Kérhazra iranyadé egyéb
jogszabalyok rendelkezései szerint kezelni. A Koérhaz a személyes adatok
kezelésével jaro tevékenysége soran érvényre juttatia a GDPR alapelveit, igy
kuléndsen:

a/ jogszer(iség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve: a személyes
adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathaté modon kell végezni;

b/ célhoz kétottség elve: a személyes adatok gy(jtése csak meghatarozott,
egyértelm( és jogszerl célbdl torténik, és azokat a Kérhaz nem kezeli
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon;

c/ adattakarékossag elve: a kezelt személyes adatok az adatkezelés céljai
szempontjabél megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
szlikségesre kell korlatozodniuk;

d/ pontossag elve: a kezelt személyes adatoknak pontosnak és szikség
esetén naprakésznek kell lennitk; minden ésszerl intézkedést meg kell
tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toréljék vagy helyesbitsék;

e/ korlatozott tarolhatosag elve: a személyes adatok tarolasanak olyan
formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
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személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetéve;

f/ integritas és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly médon
kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is ideértve;

g/ beépitett adatvédelem elve: olyan megfelelé technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasa, amelyek mar az adatkezeléssel jaro
folyamatok tervezésétdl (az adatkezelés modjanak meghatarozasatol)
kezdédbéen az adatkezelés megsziintetéséig terjedé idbszakban azt
célozzak, hogy az adatvédelmi elvek hatékony megvalositasa, illetve a
GDPR-ban foglalt kbvetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak
védelméhez szikséges garanciak beéplljenek az adatkezelés
folyamataba,

h/ alapértelmezett adatvédelem elve: olyan technikai és szervezesi
intézkedések végrehajtasa, amelyek biztositjak, hogy alapértelmezés
szerint kizarélag olyan személyes adatok kezelésére keriljén sor,
amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek,
tovabba, hogy a gylijtott személyes adatok mennyisége, kezelésik
mértéke, tarolasuk idétartama és hozzaférhetéségik is csak az
adatkezelési cél szempontjabdl szikséges mértekre korlatozédjon.
Kuléndsen azt kell biztositani, hogy a személyes adatok alapértelmezés
szerint természetes személy beavatkozasa nélkul arra illetéktelen
személyek szamara ne valhassanak hozzaférhetbve.

3. A Szabalyzat hatalya ald tartozdé személyek kotelesek az olyan
tevékenységik soran, amely sziikségszeriien egyutt jar személyes adatok
kezelésével, az adott tevékenységre vonatkozé — a Szabalyzat |. 33.
cimében felsorolt — specialis szabalyzatokban foglalt rendelkezések mellett
a jelen szabalyzat rendelkezései szerint eljarni azzal, hogy amennyiben a
specialis szabalyzat a jelen szabalyzattal ellentétes rendelkezést tartalmaz,
ugy jelen szabalyzat alkalmazandé.

1.2. A Szabalyzat célja

1 Jelen Szabalyzat célja, hogy biztositsa a Nagykérosi Rehabilitacios Szakkérhaz
és Rendeldintézet tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez f(iz6d6
jog érvényesilését, tovabba, hogy a Korhaz altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a
személyes és kulonleges adatok kezelése soran iranyadd adatvédelmi és
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adatbiztonsagi szabalyokat. Tovabba meghatarozza az egéeszsegi allapotra
vonatkozd személyes adatok és az azokhoz kapcsolodo kilonleges személyes
adatok kezelésének feltételeit, formait és céljait, valamint az adatkezeld
felelésségét. Személyes adatot csak torvényes cél elérésehez szikséges
esetekben és mértékben lehet kezelni.

2 A Szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza azokat a szervezési és technikai
intézkedéseket, amelyek kialakitasaval a Korhaz gondoskodik a szemeélyes
adatok kezelése soran a személyes adatok biztonsagarél. Erre tekintettel a
Szabalyzat a Kérhaz-Rendel6intézet altal folytatott adatkezelési tevékenységek
soran figyelembe veendd és kovetendé elveket, rendelkezéseket tartalmaz.
Ezeket az eléirasokat minden egyes adatkezelési folyamat, tevékenyseg soran,
annak teljes tartama alatt figyelembe kell venni.

3 A Szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatarozza a Kérhaz szervezeti egységeinel
vezetett, személyes adatokat tartalmazod nyilvantartasok vezetésének es
mikodtetésének jogszer(i rendjét, valamint biztositsa a személyes adatok
védelmének elveinek és az adatbiztonsag koévetelményeinek érvenyesulését.

1.3. A szabalyzat személyi hatalya

Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Nagykdrosi Rehabilitacios Szakkorhaz
és Rendeldintézet munkavallaléira, tovabba azon természetes személyekre (a
tovabbiakban: érintett), akik személyes adatait a jelen Szabalyzat hatalya ala tartozé
adatkezelések tartalmazzak, tovabba azon érintettekre, akik jogait vagy jogos
érdekeit az adatkezelés érinti. A Kérhaz megbizasabol személyes adatok kezelesét
vagy feldolgozasat végzok esetén az erre a jogviszonyra a Korhaz altal kotott
szerzédésben a GDPR 28. cikkének megfeleléen rendelkezni kell arrdl, hogy a
Kérhaz altal megbizott adatfeldolgozé a feladata ellatasa soran hogyan juttatja
érvényre jelen Szabalyzat rendelkezéseit.

1.4. A szabalyzat tarqyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya a Nagykérosi Rehabilitaciés Szakkérhaz és
Rendeldintézet mindazon adatkezeléseire kiterjed — fliggetlenul attél, hogy az
adatkezelés elektronikusan vagy papiralapon térténik —, amelyek

- azegészséglgyi ellatas nyujtasahoz kapcsolodo adatkezelest valésitanak meg a
Szabalyzat 3. fejezetében felsorolt jogszabalyok és belsé szabalyzatok szerint;

- azegészségugyi ellatason kivili ugyfélkapcsolati jellegli adatkezelést valésitanak
meg (a Korhazzal kapcsolatba |épni szandékozo, kapcsolatban allo vagy
kapcsolatban allt személyek, beleértve ezek meghatalmazottait, képviseldit is);
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- foglalkoztatasi jogviszonyhoz kapcsolodd adatkezelést valositanak meg a
Korhazzal kozalkalmazotti jogviszonyban, egészseglgyi szolgalati
jogviszonyban, munkaviszonyban vagy egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban
(egyutt: foglalkoztatasi jogviszony) all6, allt, vagy foglalkoztatasi jogviszonyba
lépni szandékozo6 személyek);

- a Korhazzal szerzédéses kapcsolatban all6 tarsasagok képviseldinek,
kapcsolattartoéinak az adataira vonatkoznak.

1.5. A szabalyzat alkalmazasa szempontjabol

a./ egészségugyi adat

az érintett testi, értelmi és lelki allapotara, kéros szenvedélyére, valamint a
megbetegedés, illetve az elhalalozas korilményeire, a halal okara vonatkozo altala
vagy réla mas személy altal kozolt, illetve az egészségugyi ellato halozat altal eszlelt,
vizsgalt, mért, leképzett vagy szarmaztatott adat, tovabba az el6zéekkel kapcsolatba
hozhaté, az azokat befolyasol6 mindenneml adat (pl. magatartas, kornyezet,
foglalkozas). Amennyiben a 4. §. (1) bekezdése szerinti célbdl indokolt, a szexualis
szokasokra vonatkozo6 adat is egészségligyi adatnak mindsdl,

b./ személyi azonosité adat

a csaladi és uténév, leanykori név, a nem, a sziletési hely és idd, az anya leanykori
csaladi és utoneve, a lakohely, a tartozkodasi hely, a tarsadalombiztositasi
azonosito jel (a tovabbiakban: TAJ szam) egyittesen vagy ezek koézul barmelyik,
amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet az érintett azonositasara,

c./ gyogykezelés

minden olyan tevékenység, amely az egészség meglrzésére, tovabba a
megbetegedések megelézése, korai felismerése, megallapitasa, gyogyitasa, a
megbetegedés kdvetkeztében kialakult allapotromlas szinten tartasa vagy javitasa
célijabdl az érintett kozvetlen vizsgalatara, kezelésére, apolasara, orvosi
rehabilitacidjara, illetve mindezek érdekében az érintett vizsgalati anyagainak
feldolgozasara iranyul, ideértve a gyoégyszerek, gyogyaszati segédeszkozok,
gyogyfurdéellatasok kiszolgalasat, a mentést és betegelszallitast, valamint a
szlllészeti ellatast is,

d./ orvosi titok

a gyogykezelés soran az adatkezeld6 tudomasara jutott egészségugyi és
személyazonositd adat, tovabba a szikséges vagy folyamatban lévd, illetve
befejezett gyogykezelésre vonatkozé, valamint a gyogykezeléssel kapcsolatban
megismert egyéb adat,
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e./ egészseégigyi dokumentacio

a gyogykezelés soran a betegellatd tudomasara jutott egészsegugyi és
személyazonosito adatokat tartalmazo feljegyzés, nyilvantartas vagy barmilyen mas
médon rogzitett adat, fiiggetlenil annak hordozojatél vagy formajatodl,

f./ kezelést végzé orvos
az érintett gyogykezelést végzd, vagy abban kézremiikddé orvos,
g./ betegellatd

a kezelést végz6 orvos, az egészségligyi szakdolgozo, az érintett gyogykezelésevel
kapcsolatos tevékenységet végz6 egyeb személy, a gyogyszeresz,

h./ az egészségiigyi ellatd halézaton belul intézmeényvezeto

az egészségugyi intézmény szakmai vezetdje, a személyi jog jogosultja, vagy a
gyogyszertar vezetésével megbizott gyogyszerész, magangyakorlat esetén a
maganorvos, magantevékenység esetén a magantevékenyseget vegz6 szemely,
egészségugyi vallalkozas esetén a vallalkozas szakmai vezetésével megbizott
szemely,

i./ adatkezeld

a betegellatd, az intézményvezetd, az adatvédelmi felelds, illetve az adatkezelessel
altaluk megbizott egyéb személy, a tolmacs és a jeltolmacs, valamint a kulén térveny
alapjan adatkezelésre felhatalmazott személy vagy szerv vezetdje,

j./ kb6zeli hozzatartozo

a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha- és nevelt
gyermek, az 6rokbe fogadd, a mostoha- és nevel6szild, valamint a testver es az
élettars,

k./ sturgbs szikseg

az egészségugyi allapotban hirtelen bekdvetkezett olyan valtozas, amelynek
kévetkeztében azonnali egészségligyi ellatas hianyaban az érintett kdzvetlen
életveszélybe kerllne, illetve sulyos vagy maradandé egészségkarosodast
szenvedne.

1.6. Dokumentalasi kdtelezettséq

A Nagykoérosi Rehabilitacios Szakkérhaz és Rendeldintézet felelés a személyes
adatok kezelésére vonatkozé alapelvek [GDPR 5. cikk (1) bek.] betartasaért. A
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Korhaznak képesnek kell lennie a személyes adatok kezelésére vonatkozé
alapelvek betartasanak igazolasara [GDPR 5. cikk (2) bek.]. A megfeleléség
igazolasa kulénosen az adatkezeléshez kapcsoldédd dontéseket megalapozd
kérulmények és a dontések (pl. az adatkezeles feltételeit meghatarozé
dontéseldkészité iratok), az érintetteknek szolé adatkezelési tajékoztatdk, az
érintettél szarmazo nyilatkozatok (pl. hozzajarulé nyilatkozatok, az adatkezelési
tajekoztaté megismerését igazolé dokumentumok), tovabba a személyes adatokat
tartalmazo (elektronikus vagy papir alap) dokumentumok szervezeten bellli vagy
azon kivilli mozgasanak megfelelé dokumentalasaval torténik. A Kérhaz — a GDPR
30. cikkének megfeleléen — nyilvantartast vezet az altala végzett adatkezelésekrol.

2. ALAPFOGALMAK

Jelen Szabalyzat alkalmazasa soran a GDPR 4. cikkében és az Infotv. 3.§ 3., 4., 6.,
11., 12., 13., 16., 17., 21., 23-24. pontjaban meghatarozott fogalmakon kivil az
alabbi fogalmakat kell alkalmazni:

i, adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kuléndsen
jogosulatlan megszerzése, feldolgozasa, megvaltoztatasa és
megsemmisitése elleni szervezeési, technikai megoldasok, valamint eljarasi
szabalyok 6sszessége; az adatkezelés azon allapota, amelyben az adatok
sérilésének, illetéktelen felhasznalasanak, megsemmisilésének kockazati
tényezoit — és ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési, miszaki megoldasok
és intézkedések a minimalisra csokkentik,

ii. Adatkezelési nyilvantartas: jelen utasitas 9. fejezetében meghatarozott
adattartalmu, folyamatosan karbantartott nyilvantartas;

ii. adatkezelésért felelds szervezeti egység: a Korhaz azon szervezeti egysége,
amelynek feladatkérébe tartozik a Korhaz kezelésében lévo valamely
nyilvantartasi rendszer létrehozasa, fenntartasa, illetve Uzemeltetése,

iv. adatkezelési felelés: az adatkezelésért felelés szervezeti egység azon, e
feladatkor ellatasara kijeldlt munkavallaloja, aki a jelen utasitasban, illetve az
adatkezelést szabalyozé mas belsé szabalyozé dokumentumokban
meghatarozottak szerint az adatkezelésért felelés szervezeti egység
felelésségi  korébe  tartoz6  adatkezelések  tekintetében, vagy
adatkezeléseknek az adatkezelésért felelés szervezeti egység felelésségi
kérébe tartozd részében gondoskodik az adatkezelét terhelé feladatok
elvégzéserdl,

v. adatvédelmi feligyeleti hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésag (a tovabbiakban: Hatosag),

vi. adatvédelmi tisztviselé: a Korhaz szervezetében mikoédsé, a GDPR 39.
cikkében meghatarozott feladatokat a Kérhaz jelen szabalyzataban foglaltak
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szerint ellatdé, a Korhazzal foglalkoztatasi jogviszonyban allé természetes
személy,

vii. dolgozoi személyes adat: a Koérhazzal foglalkoztatasi jogviszonyban &llo
személyek adata,

viii. titkositas: az adatok olyan atalakitasa, melynek soran az adat
értelmezhetetlenné valik a megfelel6 kulcs ismerete nélkiil,

ix. ugyvitel: a Kérhaz tevékenységére vonatkoz6 jogszabalyokban a Koérhaz
részére meghatarozott kozfeladatok ellatasaval 6sszefuggé eljaras.
3. A SZABALYZATHOZ KAPCSOLODO JOGSZABALYOK, BELSO

SZABALYZATOK

GDPR Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivul helyezésérél

Infotv. 2011. évi CXII. térvény az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrél [az Infotv-nek a GDPR hatalya ala esd
adatkezelésekre alkalmazandé szabalyai — Isd. Infotv. 2. § (2) és (4)
bekezdése]

Eliak. 1997. évi XLVII. torvény az egészségigyi €s a hozzajuk kapcsol6édo
személyes adatok kezelésérél és védelmeérdl, és a végrehajtasara
kiadott jogszabalyok

Eitv. 1997. évi CLIV. térvény az egészségugyrdl, és a végrehajtasara kiadott
jogszabalyok

Ebtv. 1997. évi LXXXIIL. térvény kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl, és a
végrehajtasara kiadott jogszabalyok

Eszjtv. 2020. évi C. torvény az egészseégiigyi szolgalati jogviszonyrol

Mt. 2012. évi |. térvény a Munka Torvenykényverdl
a Kérhaz Koézzétételi szabalyzata
a Korhaz Informatikai szabalyzata és a Integralt egészségugyi
valsaghelyzeti és honvédelmi intézkedési terve
katasztrofa-elharitasi és informatikai Uzletmenet folytonossagi
szabalyzata]
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Az Intézmény iratkezelési szabalyzata

4 AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG SZERVEZETE ES IRANYITASA A
NAGYKOROSI REHABILITACIOS SZAKKORHAZ ES
RENDELOINTEZETNEL

4.1Az adatvédelmi tevékenység ellatasaban résztvevék

Az adatvédelmi tevékenység iranyitasaban és ellatasaban a Korhaz szervezeti
egységei — a Korhaz Szervezeti és Mikédési Szabalyzataban meghatarozott
feladatkérikon beliil — az alabbiak szerint vesznek részt:

1. A féigazgato
- kinevezi a kérhaz adatvédelmi tisztviselsjét, és az adatvédelmi tisztviseld nevét
és elérhetéségét megjeleniti honlapjan;
- munkajogi értelemben vett kozvetlen felettese az adatvédelmi tisztviselének,

- adatvédelmi incidens esetén eldonti az érintettek tajékoztatasanak modjat és
tartalmat,

- adatvédelmi incidens esetén — az adatvédelmi tisztviselé kdzremiikddésével —
szlkség esetén sajtokozlemeényt bocsat ki és kizarélagos kapcsolatot tart a sajtd
képviselbivel.

- az adatvedelmi tisztviseld szilkség szerinti kbzremiikodésével ellatja az érintetti
jogok gyakorlasaval kapcsolatos beadvanyok megvalaszolasat (0. pont) a
személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogaik gyakorlasat érint6

2. A Korhaz szervezeti egységeinek vezetdi az iranyitasuk ala tartozé szervezeti
egység tekintetében:
- betartjak és betartatiak az adat- és titokvédelmi, valamint a biztonsagi és
informaciobiztonsagi eléirasokat,
- kijelolik az iranyitasuk ala tartozé szervezeti egység adatkezelési felelését,
- gondoskodnak arrdl, hogy az iranyitasuk ala tartozd szervezeti egyséegek
felelosségi korébe tartozé nyilvantartasi rendszerek naprakészek, megbizhatdak
legyenek,
- gondoskodnak arrél, hogy az iranyitasuk alatt all6 szemelyek az adatkezelés
meghatarozott feltételeinek megfeleléen jarjanak el [GDPR 32. cikk (4) bek.],
- az adatkezelési felelés elbterjesztésére — a Korhaz déntéseldkészitésre
vonatkoz6 szabalyainak megfeleléen — déntenek a jelen utasitasban, illetve az
adatkezeléssel jar6 folyamatot szabalyozé egyéb belsé szabalyzatokban a
feladat- és hataskérébe utalt kérdésekben.
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3. A DPC Informatikai Igazgatésag Informatikai Support Osztaly Nagykéros

- ellatia az informatikai biztonsagi biztonsaggal kapcsolatos feladatokat,
kiilonésen az Intézmény Informatikai szabalyzataban meghatarozott feladatokat;
- ellatia az IT fejlesztéseknél és beszerzéseknél a beépitett adatvédelem
kontrolljai meglétének biztositasaval, az adatmindéség biztositasaval, az
informatikai biztonsag kockazataranyos szintjét biztositdé jogosultsagi és
naplézasi rendszer kialakitasanak megfeleléségével, a biztonsagos
szoftverfejlesztés alapelveinek érvényesitésével kapcsolatos feladatokat,

- az IT uzemeltetés teriiletén ellatja a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
technikai védelem megvalositasat, ellatia — az Intézmény Informatikai
szabalyzataban meghatarozott — hataskoérébe tartozo informaciobiztonsagi
feladatokat, valamint rendelkezésre allasi kontrollok biztositasat, a tarolt és
tovabbitott személyes adatok bizalmassaganak védelmét, az incidensfelderitési
és -kezelési tevékenység tamogatasat.

4. Az Intézménnyel szerzédéssel kapcsolatban allo jogi iroda:

- szakmai tamogatast nyuljt az adatkezeléssel 6sszefiggd jogszabalyok
értelmezésében,

- biztositja a Korhaz képviseletét az érintett altal a Kérhaz ellen az érintett
adatvédelmi jogainak megsértése miatt inditott, illetve a Kérhaz altal a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag hatarozatainak felllvizsgalata
irant inditott perekben.

5. Az adatkezelési felelés az 6t foglalkoztatod szervezeti egyseg feladatkdren bell
jelen szabalyzat és egyéb belsd szabalyzatok szerint:

- elékésziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezel6t terheld dontéseket,
illetve abban kézremukadik;

- gondoskodik az adatkezeléshez kapcsolédé adminisztrativ teenddk ellatasarol;
- egyuttmiikdédik az ugyanazon adatkezelésben érintett mas adatkezelési
felelésokkel;

- kézremiikodik az érintettek jogai gyakorlasanak biztositasaban;

- kézremiikédik az adatvédelmi incidensek kévetkezményeinek elharitasaban;

- kézremiikodik az adatvédelmi tisztvisel6 vizsgalataiban;

- kézremUikodik az adatvagyon-felmérés elkészitésében.

6. Adatkezelési felelést valamennyi fekvébeteg osztalyon, tovabba a DPC
Gazdasagi lgazgatésag Gazdasagi Osztaly Nagykéros és a DPC Informatikai
lgazgatésag Informatikai Support Osztaly Nagykéros esetében ki kell jeloini.
Adatkezelési felelésnek olyan személyt kell kijeldini, aki az adott szakterlletek
tevékenységét tamogato IT rendszereket illetéen kell6 ismeretekkel bir.
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4.2 Az adatvédelmi tisztvisel6

1. Az adatvédelmi tisztviselét a féigazgatd nevezi ki az olyan, a Kérhazzal
foglalkoztatasi jogviszonyban all6 munkavallalok kézul, aki ismeri az Intezmény
miikodését, feladatait, munkafolyamatait.

2. Az adatvédelmi tisztvisel6 kinevezése mellett a Koérhaz adatvédelmi
tanacsadasi feladattal egyéb, jogi vagy természetes személy szakeértét is
megbizhat.

3. Az adatvédelmi tisztvisel6 fuiggetlen, fluggetlensége biztositasa érdekéeben
szakmai feladatai ellatasa soran utasitast nem fogadhat el, szakmai feladatai
ellatasaval 6sszefliggésben nem bocséjthatod el. Jelen szabalyzatban foglalt
tevékenysége ellatasa soran autoném, szakmai Ugyekben kizarélag a
féigazgatonak tartozik felelésséggel.

4. A Korhaz elosegiti az adatvédelmi tisztviseld megfelelé szakmai
feladatellatasat, ennek érdekében a Kérhaz biztositja kulénésen az adatvédelmi
tisztvisel6 feladatai végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési
miveletekhez valé hozzaférést, valamint a szakértdi szintld ismereteinek
fenntartasaihoz sziikséges forras biztositasat, elegendé id6 biztositasat feladatai
ellatasahoz, valamint az informatikai és a biztonsagi szakterulet egytttmikodése
révén az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasat:

- a megfeleld6 technikai-eljarasi intézkedésekhez szikséges forrasok
meghatarozasa (koltségvetési tervezés) soran annak eérdekében, hogy
teljestllienek az adatvédelem alapelvei a technikai vivmanyok alkalmazasa
(beépitett adatvédelem) és az adatvédelem-barat megoldasok (alapértelmezett
adatvédelem) révén;

- a felligyeleti hatosaggal torténé egyuttmikddés soran, mellyel az adatvédelmi
tisztvisel6 — az intézeti jogasz és az Ugy természetébdl addéddan esetenkeént
egyéb szakterilet munkatarsainak bevonasaval — tartja a kapcsolatot.

5. Az adatvédelmi tisztvisel6 véleményét — a jelen szabalyzat rendelkezései
szerint — ki kell kérni az adatkezelést érinté dontések, szerzédések tervezetérol.

6. Az adatvédelmi tisztvisel6t tisztsége fennallasa alatt és annak megszinését
kévetden titoktartasi kotelezettség terheli a tevékenysége soran tudomasara
jutott, kdzérdekl vagy kozérdekbdl nem nyilvanos adatnak nem mindsuld
informaciok kapcsan.

7. A Kdrhazban nem lehet adatvédelmi tisztviselé6 a fdigazgatd, a DPC
Informatikai Igazgatésag Informatikai Support Osztaly Nagykéros vezetbje és a
DPC Bels6 Ellendrzési Foosztalyanak belsé ellenére.
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8. Az adatvédelmi tisztviseld6 az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokon kival a
féigazgatd dontése alapjan mas munkakérhéz kotédd feladatokat is ellathat,
amennyiben azok nem eredményeznek &sszeférhetetlenséget.

9. Az adatvédelmi tisztviselé nevét és elérhetéségeit a korhaz honlapjan,
székhelyén, telephelyén a nyilvanossag részére mindenkor elérhetéve kell tenni.

10. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai:

- kézremiikédik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel dsszefliggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

- ellendérzi a GDPR, az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok,
valamint a jelen szabalyzat, tovabba a Koérhaz egyéb belsé szabalyzatai
rendelkezéseinek a megtartasat, bels¢ adatvédelmi ellenérzési eljarast folytat le;

- kivizsgalja — az érintett szakteriletek és az Intézmény jogaszanak bevonasaval —
a neki cimzett panaszokat, jogosulatlan adatkezelés észlelese esetén annak
megszintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozdt;

- azintézmény jogaszaval és az informatikai csoporttal egyuttmikddve elkesziti az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

- az intézmény jogaszaval egyuttmiikdédve gondoskodik az adatvédelmi ismeretek
oktatasarol elsésorban az intraneten kézzétett segédanyagok utjan;

- azintézmény jogaszaval egylttmiikodve személyes adatok kezelésére vonatkozo
eléirasokrol tajékoztatast nyuijt, tanacsot ad,

- az adatvédelmi incidenskezeléssel kapcsolatban ellatja a jelen szabalyzat szerinti
feladatokat;

- éves Osszefoglalo jelentést készit a féigazgatonak;

- kapcsolatot tart és az intézmény jogaszanak, valamint az tgy természetébdl
adéddan esetenként egyéb szakteriilet munkatarsainak bevonasaval -
egyuttmikoédik a Hatésaggal,

Az agazati adatkezeléshez szikséges informaciok biztositasa az OKFO ezzel
foglalkozo részlegének. A munkakorhoz tartozé feladatok ellatasa soran javasolt az
OKFO® altal kialakitott modszertani Gtmutatas, valamint az OKFO 4ltal biztositott
adatkezelési nyilvantarté szoftver hasznalata.

5 .ADATKEZELES BEVEZETESEVEL, MODOSITASAVAL ES
MEGSZUNTETESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

5.1 Adatkezelés bevezetésével kapcsolatos feladatok

1. Jogszabalyban elrendelt vagy jogszabaly rendelkezése miatt szlikséges, vagy a
Kérhaz déntése alapjan létrehozand6é nyilvantartasi rendszer (a tovabbiakban egydtt:
adatkezelés) bevezetése esetén, amennyiben a természetes személyek adatainak
kezelésével jar, az adatkezelés bevezetése soran e fejezet rendelkezéseit figyelembe
véve kell alkalmazni.
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2. Adatkezelés bevezetése féigazgatoi utasitassal torténik. A féigazgatoi utasitas
tartalmazza

- az adatkezelésért felelés szervezeti egységnek és egyéb szervezeti egységeknek az
adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, igy kuléndsen:

- az adatok felvételének, modositasanak rendje,

- adatszolgaltatasi koételezettségek meghatarozasa az adatok naprakészen tartasa
érdekében,

- a nyilvantartasi rendszerbél térténé adattovabbitas, az ahhoz valé hozzaféres rendje
- mellékletkent

- a GDPR-nak, az Infotv-nek és egyéb alkalmazand6é jogszabalynak megfeleld
adatkezelési tajékoztatot,

- hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulé nyilatkozat mintajat.

3. Az adatkezelésért felelés szervezeti egység adatkezelési felel6sét az ) adatkezeles
bevezetésére vonatkozoé igény megfogalmazasatél kezdve be kell vonni az adatkezelés
feltételeinek kidolgozasa folyamataba.

4. Amennyiben az Uj adatkezelés bevezetése tobb szakterlletet/szervezeti egységet
érint, az adatkezelésért felelés valamennyi érintett szervezeti egység adatkezelési
feleldsét be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamataba. A DPC
Informatikai Igazgatésag Informatikai Support Osztaly Nagykérés adatkezelési
felelését minden esetben be kell vonni a folyamatba. A fejlesztési igényt
megfogalmazo szervezeti egység vezetdje az egyeb terlletek adatkezelési felelosei
bevonasanak szikségességérol az érintett adatkezelési feleléstket és az
adatvédelmi tisztviselot értesiti.

5. Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szervezeti egységek
adatkezelési felelései kotelesek egymassal és az adatvédelmi tisztviselbvel
egylttm(kédni. Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szervezeti
egységek adatkezelési felelései tevékenységének koordinalasarol az adatvédelmi
tisztviselé gondoskodik.

6. Az adatkezelés bevezetésével, az adatkezelés feltételeinek meghatarozasaval
kapcsolatban

a/ a leendé adatkezelésért annak targya szerint felelés szervezeti egység
adatkezelési felelése (tobb érintett adatkezelési felelés egymassal egyittmikodve):

aa/ meghatarozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelend6 adatok
korét, az adatkezelés egyéb feltételeit, és ilyen tartalmu javaslatot készit a déntésre
jogosultnak (GDPR 4. cikk 7. és 16. pont);
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ab/az aal/ alpontban meghatarozott feladat részeként el6terjesztést tesz a dontésre
jogosultnak arrol, hogy az eltéré célu adatkezelés 6sszeegyeztethetd-e az eredeti céllal,
és igy szolgalhat-e a tervezett adatkezelés (j jogalapjaul [GDPR 6. cikk (4) bek.];
ac/ az aal pontban meghatarozott feladat részekent, amennyiben az adatkezelés jogalapja
a jogos érdek lehet, elkésziti az érdekmérlegelési teszt dokumentumanak tervezetét
[GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont];
ad/az aal/ pontban meghatarozott feladat részeként el6terjesztést tesz a dontésre
jogosultnak arrol, hogy az adatkezelést k6z6s adatkezeléskent indokolt-e ellatni, illetve
indokolt-e adatfeldolgozét bevonni;
ae/az aal pontban meghatarozott feladat részeként megszévegezi a hozzajarulé
nyilatkozatot [GDPR 7. cikk (2) bek.], illetve a megfelelé szerzédéses rendelkezeseket;
af/ megfogalmazza az adatkezelésrodl sz6l6 tajékoztatast (GDPR 13-14. cikk),
ag/ DPC Informatikai Igazgatésag Informatikai Support Osztaly Nagykéros
kézremlkodésével gondoskodik az adatkezelésrdl szold tajekoztatas kénnyen
hozzaférheté médon valéd kézzétételérdl [GDPR 12. cikk (1) bek.];

ah/ az adatkezelés bevezetésérél valé dontést kovetéen az Adatkezelési
Nyilvantartasaban rogziti az G adatkezelést, illetve a nyilvantartott adatokban
bekdvetkezett valamennyi valtozast [GDPR 30. cikk (1) bek.]

ai/ amennyiben ennek szikségessége felmeril, egyedi esetben elbterjesztést tesz a
doéntésre jogosultnak az érintett vagy harmadik személy létfontossagu érdeke
fennallasardl [GDPR 6. cikk (1) bek. d) pont, 9. cikk (2) bek. d) pont] mint az adatkezelés
lehetséges jogcimérdl;

aj/ amennyiben ennek szikségessége felmeril, egyedi esetben elbterjesztést tesz a
doéntésre jogosultnak arrél, hogy személyes adatok harmadik orszagba tovabbithatok-e
egyedi ugyekben [GDPR 49. cikk (1) bek.];

b/ az informatikai fejlesztéseket, az informatikai architektira tervezest, illetve az IT
Uzemeltetést végzo szervezeti egységeknél mikodd adatkezelési feleldsok — szervezeti
egységik feladatkérében — a személyes adatot kezel6 rendszer fejlesztése és
beszerzése soran kézremukddnek

ba/ a célhoz kotott adatkezelés és az adattakarékossag elvének megfeleléen gydjtott
adatokra vonatkozoan a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elveinek dokumentalt
érvényesuléseérol;

bb/ annak biztositasaban, hogy az adathordozhatdsag, adattdriés és adattisztitas celu
modositasok szabalyozott és visszakeresheté mddon valésuljanak meg;

bc/ annak biztositasaban, hogy az adatvédelmi tajékoztatok és nyilatkozatok kénnyen
elérhetdk legyenek az ugyfelek szamara,

bd/ annak biztositasaban, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos ugyfélrendelkezéseket
visszakereshet6 formaban taroljak;

be/ az adatok sértetlenségével, bizalmassaguk megbrzésével és uzletmenet-
folytonossaggal kapcsolatos kontrollok (pl. valtozaskezelés, magas rendelkezésre allas,
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jogosultsagkezelés, adatrejté eljarasok, incidenskezelés tamogatasa) tervezéskori
érvényesitésében, illetve dokumentalt meglétében;
bf/ az aal, ad/, af/ és aj/ alpont szerinti dontések elékészitésében.

7. A 33. pont alkalmazasa soran dontésre jogosultnak minésil az személy, aki — a
Korhaz Szervezeti és Mukodési Szabalyzata szerint — az érintett adatkezelés
alapjaul szolgald tevékenységgel kapcsolatban dontésre jogosult, illetve -
amennyiben a dontés testileti hataskorbe tartozik — a testileti dontés
elokészitéséert felelés.

8. Az 5. pontban meghatarozott dontések, javaslatok véglegesitése elétt ki kell kérni az
adatvédelmi tisztvisel6 véleményét, Ugy, hogy az adatvédelmi tisztviselonek
legalabb 8 munkanapja legyen a vélemény adasara.

9. Az adatvédelmi tisztviselé véleményének kikéréséhez olyan dokumentumot/leirast
kell benyujtani, amely kell6 részletességgel meghatarozza az adatkezelés céljat, az
adatkezelés jogalapjat, a kezelend6 adatok korét, az adatkezeles egyeb felteteleit,
illetve az 5. pontban meghatarozott egyéb déntési javaslatokat.

10.Az adatvédelmi tisztviselé adatvédelmi jogi tamogatast nyujt az adatkezelesi felelds

altal elokészitett, megszovegezett, adatkezeléshez kapcsolddé dokumentumok

elkészitésében és kdzremUikodik azok véglegesitésében. Az adatvedelmi tisztviseld

a/ beszerzi az alabbi szervezeti egységek véleményét is:

aalaz intézményi jogasz véleményét a 33. pont aa/, ad/, ae/, af/ és aj/ alpont
tekintetében,;

ab/az informatikai csoport véleményét a 33. pont aa/, ad/, af/ és aj/ alpont
tekintetében;

b/ megvizsgalja a véleményezésre megkuldétt dokumentumot/leirast
ba/adatvédelmi jogi szempontbdl,
bb/abbdl a szempontbél, hogy azok milyen modon illesztheték be a Kérhaz
informatikai rendszereibe, illetve nincs-e a tervezett adatkezeléssel
azonos vagy hasonlé adatkezelés.

11.A végleges dokumentumok szakmai megfeleléségéért a dokumentum létrehozasat
kezdeményezé adatkezelési felelés, az adatvédelmi megfeleléségéért az
adatvédelmi tisztviseld, az IT biztonsagi megfeleléségért pedig az informatikai a
felelés. Abban az esetben, ha barmely terllet eltér a megfogalmazott szakmai,
adatvédelmi vagy informaciobiztonsagi allasfoglalasoktol, az eltérésért, illetve a
végleges dokumentumeért az adatvédelmi tisztvisel6 vagy az informacidbiztonsagi
szakterilet semmilyen felelésséggel nem tartozik.

12.A 10. pontban emlitett szervezeti egységek a véleményiket az adatvédelmi
tisztviselének kuldik meg az adatvédelmi tisztviseld altal meghatarozott hataridében,

Kiadas: 3 Szabalyzat szama: SZ15
Datum: 2024.05.06. Oldalszam: 17/45




Nagykoérosi Rehabilitacios Szakkorhaz és Rendelbintézet

amely nem lehet kevesebb 5 munkanapnal. A véleményeket az adatvédelmi
tisztvisel6 6sszesiti és véglegesiti, szilkség esetén az adatkezelesi felelésokkel es
a véleményezdkkel valé konzultacié utan.

13.Amennyiben az adatkezelés feltételei kidolgozasaban részt vevd adatkezelési
felel6sok kozott véleményeltérés van, illetve a jogasz vagy az informatikai csoport
kifogast fogalmaz meg, az adatvédelmi tisztvisel6 — szilkség esetén az adatkezelési
felelésokkel és a véleményezdkkel vald konzultacid utan — javaslatot tesz a
lehetséges megoldasra.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményét az adatkezelés bevezetesérdl valdo dontest
kezdeményezé elbterjesztésben ismertetni kell. Az adatvédelmi tisztviseld
véleményétél valo eltérést az eléterjesztésben részletesen meg kell indokolni.

5.2Az adatkezelési felelés feladatai az adatkezelés soran

1. Az Intézményen beliil egészségugyi és személyi azonosité adat kezelésére az
alabbiak jogosultak:

féigazgato
orvosigazgato

adatvédelmi felel6sok

betegellatok (orvosok, egészségligyi szakdolgozok, vedoéndk)

DPC Informatikai Igazgatésag Informatikai Support Osztaly Nagykords dolgozoi
epidemiolodgiai szakapold

mindségiranyitasi vezetd

mindségugyi felelos

jogi képviseld (ugyvédi meghatalmazas alapjan)

2. Egészséglgyi és személyi azonosité adatot — a jelen szabalyzatban
meghatarozott esetekben - az alabbiak jogosultak tovabbitani:

féigazgato

orvosigazgatoé

kezel6 orvos

DPC Informatikai Ilgazgatésag Informatikai Support Osztaly Nagykéros dolgozdi
jogi képviseld
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3. Az egészséglgyi és személyi azonositd adatok kezelése soran biztositani kell,
hogy sem szandékos, sem gondatlan, sem vétlen magatartassal meg ne
semmisiilienek, meg ne valtozzanak és karosodas se érje Oket. Biztositani kell
tovabba, hogy illetéktelen személy az adatokhoz ne férjen hozza, illetve azt, hogy az
adatok nyilvanossagra ne keriljenek.

A beteg orvosi dokumentacidja (kérlap, karton, ambulans nyilvantartas) az
osztalyon, szakrendelésen, gondozéban kizarélag oly médon tarolhat6, hogy ahhoz
adatkezelésre nem jogosult személy, kilsé szemely, latogatd, mas beteg ne
férhessen hozza és annak tartalmat se ismerhesse meg. Ez azt jelenti, hogy a
betegagynal, illetve mas koézvetlentl hozzaferhets, nem elzart helyen az orvosi
dokumentaci® nem tarolhaté. A Koérhaz - Rendeldintézetben a betegek

e

dokumentaciéjat zarhatd helyen kell tarolni.

4. A Belgyogyaszati Rehabilitacios Osztalyon a fekvébeteg gyogykezeles
befejezését kovetéen az osztaly (kezelborvos) koteles a beteg teljes orvosi
dokumentaciojat — a betegfelvételi iroda koérlaptaraban 3 honapig megorizni. Ezutan
a korlapok atkeriilnek az osztalyos irattarba, melybdl 10 év utan a kézponti irattarba
szilkséges leadni. A Mozgasszervi Rehabilitaciés Osztalyon a fekvobeteg
gyégykezelés befejezését kovetéen az osztaly (kezelborvos) koteles a beteg teljes
orvosi dokumentacibjat — a betegfelvételi iroda kérlaptaraban 18 honapig megdrizni.
Ezutan a korlapokat a koézponti irattarba szilkséges leadni. A Kardiolégiai
Rehabilitacios Osztalyon a fekvébeteg gyogykezelés befejezését kévetéen az
iroda korlaptaraban 24 hénapig megérizni. Ezutan a kérlapokat a kézpont irattarba
szilkséges leadni. A Rendeldintézet jardbeteg szakellatasainak orvosi
dokumentaciojat szamitégépes adathordozon rogzitik. A kinyomtatott ambulans
naplokat évente a kézponti irattarba leadjak. Azon jarobeteg szakrendeléseken, ahol
a szamitégépes rendszer mellett karton rendszer is mikodik, a szervezeti egységnél
elhelyezett kartoték szekrényben jogosultak tarolni azokat. A korlapok tarolasarol a
hatalyos Iratkezelési szabalyzat alapjan kell gondoskodni. A kézponti irattarban
korlapokba betekinteni, a kézponti irattarbol kérlapot kikérni a féigazgato, az
orvosigazgaté jogosultak. A betekintés tényérdl, illetve a kikert korlapokrol a kézponti
irattar kijellt dolgozéja nyilvantartast koteles vezetni. A nyilvantartasban fel kell
tiintetni az alabbi adatokat: datum, beteg neve és sziletési datuma, a kéré szemely
neve és osztalya, a kérés indoka.

A betegellatok jogosultak az érintett beteg ismételt gyogykezelese (fekvObeteg,
illetve ambulans ellatas) esetén a koézponti irattarban meglévé korabbi
gyogykezelésre vonatkozd orvosi dokumentumokat kikémi. A ki- €s visszaadas
tényét, datumat és a kikéré nevét a kozponti irattarban vezetett nyilvantartasban
rogziteni kell. A nyilvantartas vezetéséért a kozponti irattar kijelolt dolgozéi tartoznak
felelésséggel.
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5. Egyéb esetekben - a jelen szabdlyzatnak megfeleléen- a fbigazgato,
orvosigazgatoé irasbeli engedélyével, az engedély bemutatasaval lehet a kézponti
irattarbél kérlapot kiadni. (pl. tudomanyos kutatas, szakvizsgara felkészilés,
hatésagi megkeresés, beteg sajat kérése) Ezen esetekben az engedély szamat is
régziteni kell a nyilvantartadsban. Az engedélyek kiadasanak nyilvantartasa -
folyamatos sorszammal ellatva a Titkarsagon torténik.

A kézponti irattarban a fentiek szerint kiadott kérlapok visszaadasat datummal kell
roégziteni. A kiadott engedélyeket a kdézponti irattarban kell tarolni.

6. Egészségiigyi és személyi azonosité adatot kizarélag irasbeli megkeresésre lehet
tovabbitani.

A megkeresésben az adatkezelés pontos céljat és a kért adatok korét meg kell
jelolni. A megkeresés eljuttatasa az illetékes és adatkezelésre, adattovabbitasra
jogosult személyhez az Iratkezelési szabalyzat alapjan torténik.

7. A beteg korhazi, illetve jarobeteg gyogykezelésének idétartama alatt jogosult a
gyoégykezelésére vonatkozé valamennyi egészségiigyi adatat megismerni, azokba
betekinteni, és azokrél masolatot kérni. A masolat kérését minden esetben irasban
kell rogziteni és az atadas tényét szintén irasban kell régziteni, lehetdleg a kérlap
hatoldalan, vagy jarébeteg esetén az ambulans adatlapon.

8. A beteg tavozasat kovetéen a gyogykezelés befejezése utan, a beteg
illetve betekintési jogot engedélyezni az arra jogosultnak. Az ilyen kéréseket,
kérelmeket, akar szoban, akar irasban is érkeznek, a fenti személyekhez kell
iranyitani, illetve feléjuk tovabbitani. Ez vonatkozik a szakvéleménykéresekre is. Az
elkészitett szakvéleményt a készitdé orvos kozvetlenil nem jogosult az azt kerd
személynek, szervnek megkildeni. Kivételt képez a latlelet kiadasa, melyre a
latleletet felvevé orvos kdzvetlendl is jogosult.

9. Abban az esetben, ha az érintett egészségugyi adatai mas személyt is érintenek,
az egészseégigyi és személyi azonosité adatok tovabbitasahoz a harmadik személy
(torvényes képviseldje) irasbeli hozzajarulasa sziukséges. Nem szikséges a
hozzajarulas fert6zé6 betegség ill. haldlozassal kapcsolatos események
anyakonyvezése céljabol térténd bejelentési kotelezettsége teljesitése esetén.

10. Személyi azonositasra alkalmatlan egészségiigyi adat idébeli es terlleti korlat
nélkil tovabbithaté, de kizarolag torvényi felhatalmazas alapjan, a jelen
szabalyzatban meghatarozott célbdl és formaban.
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5.3Gyogykezelés céljabol torténd adatkezelés

1. Az adatkezel6t minden, a beteg egészségi allapotaval kapcsolatos, valamint az
egészséglgyi szolgaltatas nyujtasa soran tudomasara jutott adat és egyéb tény
vonatkozasaban, idébeli korlatozas nélkil titoktartasi kotelezettség terheli
fuggetlenul attél, hogy az adatokat kozvetlenul a betegtdl, - vizsgalata vagy
gyogykezelése soran - ill. kozvetetten az egészségiigyi dokumentaciobol vagy
barmely mas modon ismerte meg.

2. A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, ha az alél a beteg — teljes
bizonyito erejlii maganokiratban foglaltan - felmentést adott, vagy jogszabaly, illetve
ennek alapjan a jelen szabalyzat az adat szolgaltatasanak kételezettséget irja eld.

3. Az adatkezel6 — az alabbi kivételekkel — az orvosi titkot kdteles megtartani.

Az adatkezel6 mentesiil a titoktartasi kételezettség alol:
a./ az egészségugyi és személyi azonosité adat tovabbitasahoz az eérintett
(térvényes képvisel6je) irasban hozzajarult az abban foglalt korlatozasokkal.
b./ az egészségligyi és személyi azonositd adat tovabbitasa toérveny elbirasai
szerint kotelez6.

4. A beteg (térvényes képvisel6je) jogosult tajékoztatast kapni a gyogykezelessel
dsszefliggésben torténd adatkezelésrél, jogosult a ravonatkozd egészséglgyi és
személyi azonositdé adatokat megismerni, orvosi dokumentacidjaba betekinteni,
valamint azokrél — sajat koéltségére - masolatot kapni. Ez a jog a beteg kdzeli
hozzatartozojat is megilleti, kivéve, ha a beteg korabban masként rendelkezett. A
beteg felvételekor a kezelborvos ezen jogardl szobeli tajekoztatast ad.

5. A beteg halala esetén az altala kérhazi ellatasa soran megnevezett és a koérlapon
feltiintetett személy részére - tavirati kézbesitéssel - az érintett halalanak tényét és
idépontjat kézoéini kell.

A beteg halala esetén — ha korabban masként nem rendelkezett — térvényes
képviselbje, kozeli hozzatartozoja, valamint orokdse jogosult a halal okaval
Osszefliggd, vagy Osszefuggésbe hozhaté, tovabba a halal bekdvetkezeését
megel6zé gyogykezeléssel kapcsolatos egészségligyi adatokat megismerni, az
orvosi dokumentaciéba betekinteni, azokrol masolatot kapni.

A fenti személyek személyes megkeresés esetén személyazonossagukat kételesek
igazolni és a megkeresés tényérdl, az iratbetekintésrél, a kiadott masolatokrol
feliegyzést kell késziteni. Postai (ton érkezett, irasbeli kérelem, megkeresés esetén
a kért orvosi dokumentumokat masolati példanyban kell megkuldeni abban az
esetben, ha a kérelemben a kérelmezd jogosultsagat igazolja. (A hozzatartozoi
jogosultsag valoszinlsitése is elégséges) Az orvosi dokumentacid kiadasara
vonatkozé iratokat az Iratkezelési szabalyzat szerint kell iktatni és irattarozni.
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6. A betegellatot — az érintett valasztott haziorvosa, valamint az igazsagugyi
orvosszakérté kivételével — a titoktartasi kotelezettseg azzal a betegellatoval
szemben is kéti, aki az orvosi vizsgalatban a kérisme megallapitasaban, ill. a
gyogykezelésben vagy mtétnél nem miikodétt kézre, kivéve, ha az adatok kozlése
a koérisme megallapitasa, vagy az érintett tovabbi gyogykezelése érdekében
szilkséges. Az érintett ismételt gydgykezelése esetén kezelborvos a jelen
szabalyzatnak megfeleléen jogosult a beteg korabbi gyogykezelésére vonatkozo
telies orvosi dokumentaciot - kilon engedély nélkil - a kdzponti irattarbol kikerni. A
kézponti irattar illetékes dolgozdja a kiadas tényét - a fentiekben meghatarozott
egyéb adatokkal egyutt - kételes nyilvantartasaban feltintetni. Az ily modon kikert
orvosi dokumentaciot a kéré személy legkésébb az ujabb gyodgykezelés

&

A kezelborvost, illetve a beteg ellatasaban résztvevd valamennyi szemeélyt,
adatkezel6t titoktartasi kotelezettség terheli a beteg altal atadott orvosi
dokumentumok vonatkozasaban is, mely dokumentumokat a beteg tavozasakor a
betegnek kell visszaadni.

7. Az egészségigyi adatok felvétele a gyogykezelés része. A kezelést vegzé orvos
donti el, hogy a szakmai szabalyoknak megfeleléen — a kotelezben rogzitendo
adatokon kivill - mely egészségiigyi adat felvétele szikséges. Az érintett
gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy - a kezelést
végzd orvos utasitasanak megfeleléen - a feladatai ellatasahoz szikseges
mértékben vehet fel egészségugyi adatot.

Az egészségligyi dokumentacioban fel kell tintetni: (kételezéen felveendd adatok)

a./ a beteg személyi azonosité adatait,

b./ cselekvéképes beteg esetén az értesitendd személy, kiskoru, ill. gondnoksag
alatt all6 személy esetében a torvényes kepviseldé nevét, lakcimeét,
elérhetdséget,

c./ a kérelézményt, a kortorténetet,

d./ az els6 vizsgalat eredményét,

e./ a diagnoézist, és a gydgykezelési tervet megalapozé vizsgalati eredmenyeket, a
vizsgalatok elvégzésének idépontjat,

f./ az ellatast indokol6 betegség megnevezését, a kialakulasanak alapjaul szolgalé
betegségeket, a kisérébetegségeket és a szévédmeényeket,

g./ egyéb, az ellatast kozvetlenul nem indokold betegségek, ill. a kockazati tényezok
megnevezését,

h./ az elvégzett beavatkozasok idejét és azok eredményeét,

i./ a gyogyszeres és egyéb terapiat, annak eredményet,

j./ a beteg gyogyszer tulérzékenységére vonatkozé adatokat,

k./ a betegnek, ill. a tajékoztatasra jogosult mas személynek nyujtott tajekoztatas
tartalmanak rogzitését,

I./ a beleegyezés, ill. a visszautasitas tényét, ezek idépontjat,

m./ minden olyan adatot és tényt, amely a beteg gydgyulasara befolyassal lehet,

n./ a beteg nyilatkozatokat.
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8. A bejegyzést tévé egészségligyi dolgozé nevét és a bejegyzés idopontjat a
dokumentacionak tartalmaznia kell.

Az egészségligyi dokumentaciot ugy kell vezetni, hogy az a valésagnak megfeleléen
tukrozze az ellatas folyamatat.
Az egészségligyi dokumentacio részeként meg kell érizni:

- az egyes vizsgalatokroél készult leleteket,

- a gyogykezelés és a konzilium soran keletkezett iratokat,

- az apolasi dokumentaciot,

- a képalkoto diagnosztikus eljarasok felvételeit,

- a beteg testébdl kivett szévetmintakat,
- a beteg nyilatkozatait,
- a betegre vonatkozo6 barmely célu és tartalmi megkeresest.

A tdbb résztevékenységbdl allo, osszefuggd ellatasi folyamat vegen, vagy
fekvobeteg gyogyintézeti ellatast kovetéen irasbeli 6sszefoglald jelentést,
zarojelentést kell késziteni és azt a beteg tavozasakor két példanyban a betegnek
at kell adni kivéve, ha a cselekvoképes beteg a tajékoztatasi jogardl érvenyesen
lemondott. (Ebben az esetben is az elkészitett zarojelentést a beteg egészsegugyi
dokumentaciojahoz kell csatolni, és kérésére barmikor ki kell adni.)

9. Az intézményen belll az egészségugyi és személyi azonosité adatok tovabbithatok,
ill. 6sszekapcsolhatok. A kiulonbozé forrasbol szarmazé egészsegugyi és személyi
azonositdé adatokat, csak addig az idépontig és meértékig lehet 6sszekapcsolni,
ameddig az a megelézés, a gyogykezelés, a kozegészsegugyi-jarvanylgyi
intézkedések megtétele érdekében feltétlenll szukséges.

10. Egészségligyi és személyi azonosité adat kezelése esetén az érintett betegségével
kapcsolatba hozhaté minden olyan egészségigyi adat tovabbithaté, amely a
gyogykezelés érdekében fontos kivéve, ha ezt az érintett irasban kifejezetten
megtiltotta. Az irdsbeliség torténhet a korlap utolsé oldalan tett feljegyzessel, illetve
a korlaphoz csatolt kiilon nyilatkozattal. A tiltas lehetéségerdl az érintettet a kezeld
orvosnak tajékoztatni kell. Az érintett tiltasa ellenére is tovabbitani kell az
egészséglgyi és személyi azonosité adatokat, az alabbi esetekben, és az érintett
(torvényes képviselbje) koteles a betegellatd felhivasara az egészsegugyi es
személyi azonosité adatait atadni.

a./ Ha valészinUsithet6é vagy beigazolddott, hogy az érintett 1997. évi XLIV. torvény
l. sz. mellékletében felsorolt valamely betegség kérokozoja altal fert6z6dott,
vagy fertézéses eredetli mérgezésben, ill. fert6z6 betegségben szenved,
(kiveve, ha az érintett annak megallapitasa érdekében, hogy HIV virussal
fert6z6dott, személyazonossaganak elézetes felfedése nélkil szlrdvizsgalaton
kivan részt venni, és a szlrést végzé intézménybe kell 6t iranyitani.)

b./ Ha arra az 1997.évi XLIV. térvény 2. sz. mellékletében felsorolt szlrd- és
alkalmassagi vizsgalatok elvégzéséhez van sziikseg.

c./ Heveny mérgezes esetén.

d./ Ha valészinUsithetd, hogy az érintett az 1997. XLIV. térvény 3. sz. melléklet
szerinti foglalkozasi eredetli megbetegedésben szenved.
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e/ Ha az adatszolgaltatasra a magzat, ill. a kiskoru gyermek gyogykezelése,
egészségi allapotanak megérzése, vagy védelme érdekében van szikség.

f./ Ha

biinuldézés, biinmegelézés céljabdl, tovabba tigyészségi, birésagi eljaras, ill.

szabalysértési vagy kozigazgatasi, hatosagi eljaras soran az illetekes szerv a
vizsgalatot elrendelte.

Az adat tovabbitasara a fenti esetekben kizarolag a féigazgatd, orvosigazgato
jogosultak. Az intézmény valamennyi dolgozdja, illetve munkatarsa a
koézvetlentl hozza intézett hivatalos megkeresést haladéktalanul koteles a
féigazgatd, orvosigazgatoé részére eljuttatni.

11.

12.

13.

14.

Kiadas: 3

Az érintett hozzajarulasa nélkil — az elézé pontban meghatarozott
kivételekkel — nem lehet tovabbitani a tovabbitas idején fennallé betegseggel
ossze nem fliggd, korabbi betegségre vonatkozd egészseégugyi adatokat.
Hozzajarulas csak teljes bizonyito erejii maganokirat formajaban tértenhet.
Surgés szilkség esetén a kezelést végzo orvos altal ismert, gyogykezeléssel
dsszefiiggésbe hozhaté minden egészségiigyi és személyi azonosité adat
tovabbithat6 az érintett hozzajarulasa nelkil is.

A kezelést végzd orvos az altala megallapitott, az érintettre vonatkozo
egészségugyi adatokrol az érintettet kozvetlenul tajekoztatja, és ha az érintett
ezt kifejezetten irasbeli nyilatkozat formajaban nem ftiltja meg, tovabbithatja
az érintett valasztott haziorvosanak. A tiltds lehetéségérdl a kezelborvos
szoban tajékoztatja a beteget. A beteg tilté rendelkezését teljes bizonyitoerejl
maganokiratba kell foglalni.

Az egészségiigyi és személyi azonositd adatok érintett részérél torténd
szolgaltatasa a fentiekben meghatarozott esetek, valamint az egészséglgyi
ellatas igénybevételéhez kotelezéen el6irt személyi azonosité adatok
Kivételével énkéntes. Abban az esetben, ha az érintett 6nként fordul az
egészségiigyi ellatd  halézathoz, adatainak kezelésére szolgald
hozzajarulasat — ellenkezd nyilatkozat hianyaban — megadottnak kell
tekintetni, és errél az érintettet tajékoztatni kell. Stirgds szikség, valamint az
érintett belatasi képességének hianya esetén az dnkéntességet velelmezni
kell.

A gyogykezelés soran a kezelést végzé orvoson és egyéb betegellato
személyeken kivill csak az lehet jelen, akinek jelenlétéhez az érintett
hozzajarul. Az érintett hozzajarulasa nélkil jelen lehet - az érintett emberi
jogainak és méltosaganak tiszteletben tartasaval - mas személy, ha a
gyogykezelés rendje tobb beteg egyideji ellatasat igenyeli (kalon
meghatarozott esetekben rendér, ha a gydgykezelt fogva tartott szemely,
illetve ha a gyégykezelést végzé, vagy a beteg biztonsaga szilkségesseé
teszi).
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A fentieket - a lehetéségekhez képest - az osztalyos vizitek soran is be kell tartani.
Az érintett hozzajarulasa nélkil is jelen lehet a vizsgalatnal az, aki az érintettet az
adott betegség miatt kordbban gyégykezelte, illetve akinek erre a féigazgatd, az
orvosigazgatd szakmai, vagy tudomanyos célbdl engedélyt adott (kiveve, ha ez ellen
az érintett kifejezetten tiltakozott).

5.4Kb6zegészségiigyi-jarvanyligyi célbol torténd adatkezelés

1. A beteget kezel6 orvosnak, illetve felettesének haladéktalanul tovabbitani kell az
ANTSZ illetékes intézetébe az adatfelvétel soran tudomasara jutott egészségugyi és
személyi azonositd adatot, ha a jogszabaly altal meghatarozott fert6z6 betegséget
észlel, vagy annak gyanuja meril fol. Ezen kotelezettség all fenn abban az esetben is,
ha a jogszabalyban meghatarozott foglalkozasi eredetli megbetegedést észlel, vagy
annak gyanuja merul fol, tovabba ha az érintett foglalkozasa gyakorlasa kézben, azzal
dsszefuiggésben, jogszabalyban szereplé anyag hatasanak van kitéve és
szervezetében az anyag koncentracioja a megengedett mértéket meghaladja.

6 A jogszabdlyban nem szerepl6é fert6zo, illetve a jogszabalyban felsorolt egyéb
betegségek el6fordulasa esetén a betegellaté személyi azonosité adatok nelkul csak
az egészségigyi adatokat jelentheti az ANTSZ illetékes intézetének. Az ANTSZ
illetékes intézete kozegészségiigyi vagy jarvanyiigyi kézerdekre hivatkozva kérheti
az érintett személyi azonosité adatait.

7 A jogszabalyban szereplé anyag altal okozott mérgezés eléfordulasa esetén a
kezelborvos, illetve felettese tovabbitja az egészségiigyi adatokat az Egészségugyi
Toxikoldgiai Szolgalat részére, a féigazgatd egyidejl tajékoztatasa mellett.

8 Abban az esetben, ha az érintett annak megallapitasa érdekében keresi fel az
intézményt, hogy HIV virussal fertézédétt-e — személyazonossaganak elézetes
felfedése nélkul — a HIV szlrést végzé intézmeényekbe kell 6t iranyitani.

5.5Egészségiigyi szakemberképzés céljabdl torténd adatkezelés.

Az egészségugyi szakemberképzés céljabdl az érintett, illetve térvényes képvisellje
hozzajarulasaval lehet jelen a gyogykezelés soran orvos, orvostanhallgato,
egészseglgyi szakdolgozo, egészsegugyi foiskola, vagy szakkdzépiskola hallgatéja,
tanuléja.

A hozzajarulas megtagadasat a koérlap utolsdé oldalan feljegyzés formajaban kell
régziteni.
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5.6 0rvos szakmai elemzés céljabdl torténd adatkezelés

1. Jogszabalyban meghatarozott daganatos eredetli betegség észlelese esetén a
kezelborvos bejelentése alapjan az informatikai csoportvezetd tovabbitja a
Nemzeti Rakregiszternek, az Orszagos Onkolégiai Intézet. Jogszabalyban
meghatarozott szivinfarktussal kapcsolatos megbetegedések eészlelése esetén a
kezelé orvos bejelentése alapjan az informatikai csoportvezeté tovabbitja a
Nemzeti Szivinfarktus regiszternek.

2. Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma iranyitasa ala tartozé Orszagos Szervek és
Intézetek — sajat szakteruletukoén — torvényi felhatalmazas alapjan kezelhetik az
esetszam meghatarozasa céljabol, a cél eléréséig az érintett TAJ szamat es
egészségugyi adatait, tovabba személyi azonosité adatai kézul minden olyan
adatot, amely 6nmagaban nem teszi lehetévé az érintett személyenek
azonositasat. Ezen adatokat az érintett intézmények felé kizarélag a féigazgato
vagy orvosigazgato, beleegyezésével lehet tovabbitani.

5.7. Statisztikai célu adatkezelés

1. Az érintett egészséglgyi adatai statisztikai célra - az alabbiak kivételével - kizardlag
személyi azonositasra alkalmatlan médon kezelhetéek.
Az érintett egészséglgyi és személyi azonositdé adatai statisztikai celu
felnasznalasra, személyazonositdsra alkalmas modon az érintett irasbeli
hozzajarulasaval kezelhetéek. A beteg nyilatkozatat teljes bizonyitéereji
maganokiratba kell foglaini.

2. Halalozas esetén a halalozas helye szerint illetékes anyakdnyvvezetd utjan a KSH
részére az egészséglgyi és személyi azonositd adatokat at kell adni. Ezt a feladatot
a betegfelvételi irodakon dolgozok latja el. A halalozassal kapcsolatos esemeények
anyakonyveztetése céljabol teljesitendd bejelentéesi kotelezettség soran
betegfelvételi irodak dolgozéi megismerheti és tovabbithatja az eletben lévo
hazastars személyi azonositojat.

5.8. Tudomanyos kutatas céljabol térténé adatkezelés

1. Tudomanyos kutatas céljabol - a féigazgato elézetes hozzajarulasaval egészsegugyi
és személyi azonosito adatokat lehet kezelni, oly moédon, hogy az érintett
személyazonossaga ne legyen megallapithatd. Tudomanyos kutatas soran a tarolt
adatokrél nem készithetdé személyi azonositd adatokat is tartalmazé masolat. A
tudomanyos kutatas céljara kezelt adatokrol az adatvédelmi felelés nyilvantartast
koételes vezetni. Ez vonatkozik a szakvizsgahoz, eléadashoz szikséges adatgy(jtésre
is.
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2. Tudomanyos kutatas céljara felvett, vagy tarolt személyes adat csak tudomanyos
kutatas céljara hasznalhaté fel. A kutatasi célt az adatot felhasznalni kivandnak
elézetesen kell igazolni. A személy azonositasara alkalmas adatokat az egyéb
adatokkal csak akkor lehet 6sszekapcsolni, ha ezt a kutatas célja kifejezetten
szikségessé teszi. A féigazgatd, az orvosigazgatod elbzetes irasbeli engedélyével a
kdzponti irattarbol tudomanyos kutatas céljara kérlapot lehet kivenni. Az erre vonatkozo
eljarast a jelen szabalyzat tartalmazza.

3. Tudomanyos kutatast végzé szerv, vagy személy személyes adatot csak akkor
hozhat nyilvanossagra, ha az érintett abba elézetesen, irasban beleegyezett.

5.9. Tarsadalombiztositasi szervek adatkezelése

1. A Tarsadalombiztositas (nyugdij- és egészségbiztositas) igazgatasi szervei részére
az alabbi esetekben tovabbithatoak egészségligyi €s személyi azonositd adatok:

- az érintettnek jaro tarsadalombiztositasi ellatasok megallapitasa, folyositasa
céljabol, ha az ellatas egészségi allapot alapjan torténik,
- a tarsadalombiztositasi ellatasok folyositasanak ellenérzése céljabol.
Az adatok tovabbitasara a kezel6orvos, illetve annak szakmai felettese jogosult.

2. Az adatkezelés soran az adatkezelésért felelés szervezeti egység adatkezelési
felelése az adatkezelésért felelés szervezeti egység feladatkérebe tartozé
kérdésekben:

i. képviseli az adatkezel6t az adatfeldolgozé felé vagy — kézés adatkezelés esetén
— a tébbi adatkezel6 felé (amennyiben relevans);

i. figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fennallasat (beleértve
az adatkezelés jogszerliségéhez szikséges tajékoztatasok megadasat,
nyilatkozatok beszerzését stb.) és szilkség esetén megteszi vagy kezdeményezi
a szilkséges intézkedéseket az adatkezelés feltételeinek modositasa irant;

ii. amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, megfelel6 szabalyozas
kialakitasa utjan gondoskodik arrél, hogy mindenkor igazolhaté legyen, hogy az
érintett a hozzajarulasat megadta [GDPR 7. cikk (1) bek.];

iv. gondoskodik arrol, hogy legalabb az érintettel valé elsé kapcsolatfelvételkor
felhivjak a figyelmét a tiltakozasi jogra, és hogy az errdl sz6l6 tajékoztatast
egyértelmlen és mas informaciétol elkiilonitve jelenitsék meg [GDPR 21. cikk (4)
bek.];

v. rendszeres iddkézonként, de legalabb évente attekinti a hatasvizsgalatban
azonositott kockazatok alakulasat, jelzi az adatvédelmi tisztviselbnek az
adatkezeléssel jar6 kockazatok valtozasat, koézremikédik az adatvédelmi
hatasvizsgalatok utéellenérzésben [GDPR 35. cikk (11) bek.].
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3. Az adatkezelés soran (személyes adatok kezelési életciklusanak Uzemeltetési
szakaszaban) a DPC Informatikai Igazgatésag Informatikai Support Osztaly
Nagykérés mikodd adatkezelési felelésok — a feladatkorukbe tartozd
kérdésekben — gondoskodnak arrél, hogy az adatkezeles altalanos
adatbiztonsagi kontrolljainak mikodtetése az erre vonatkozé eljarasrendeknek
és az informécidbiztonsagi szakterllet altal meghatarozott elvarasoknak
megfeleléen torténjék, ezen belill gondoskodva kilondsen

i. afizikai és logikai hozzaférés-védelem kontrolljairdl,

i. a rendkivili esemény-kezelési eljarasokrél (adatvédelmi incidensek
feladatkorikbe tartozo kezelése, kedvezétlen kilsé vagy belsé behatasokkal
szembeni ellenallasi képesség biztositasa),

iii. jogosultsagkezelésrol és

iv. az adatmindséggel, illetve adatrejtéssel kapcsolatos intézkedések
veégrehajtasarol.

4. A 80. bekezdés ii pont ala esé esetekben

i. megfeleléen alkalmazni kell a 30-42. pont rendelkezéseit,
ii. az adatkezelés megvaltozott adatait — a valtozast elrendel6 dontés utan — at kel
vezetni az Adatkezelési Nyilvantartasban.

5.10 Adatkezelés megsziintetésével kapcsolatos feladatok

g f

Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban nincs szikség (az adatkezelési cél
megvalésult), vagy jogszabalyi valtozasok miatt, vagy az adatvédelmi felugyeleti
hatésag vagy birésag dontése értelmében az adatok kezelését meg kell szuntetni,
az adatkezelési felelés — az adatvédelmi tisztviseld és rajta keresztul az intézeti
jogasz és a DPC Informatikai Igazgatésag Informatikai Support Osztaly Nagykoros
véleményének kikérése utan — javaslatot tesz a déntésre jogosultnak:

ii. az adatkezelés egészének vagy egyes adatfajtak nyilvantartasanak

megsziintetésére (az adatok archivalasara az adattoriesi id6 letelteig),
iv. nyilvantartasi rendszer egészének vagy egyes adatfajtak, illetve adatok

torlésére.
2. Az 1. pontban meghatarozott esetben
i. megfeleléen alkalmazni kell a 30-42. pont rendelkezeseit,
i. az Adatkezelési Nyilvantartasbol az adatkezelést vagy az egyes adatfajtakat
toroini kell,
ii. az adatokat—a 83. pont iii €s iv pontjaban tett megkulonbdztetés szerint —
1. az informatikai rendszerekben archivalni kell, illetve
2. az informatikai rendszerekbdl toéréini kell, a papir alapu
nyilvantartasban kezelt adatokat pedig — az intézmény
iratkezelési  szabalyzataban meghatarozottak szerint
selejtezni kell.
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6. AZ ERINTETTOL SZARMAZO KERELMEK, PANASZOK
MEGVALASZOLASANAK RENDJE

6.1. Az adatvédelmi bejelentések tipusai

Az érintettdl a kdvetkez6, személyes adatai a Kérhaz altali kezelését érinté beadvanyok
érkezhetnek:

iv.

V.

Vi.

Vil.

Viii.

Xi.

Xil.

bejelentheti a Korhaz altal nyilvantartott adatok megvaltozasat;

tajékoztatast kérhet személyes adatai [milyen személyes adato(ka)t milyen
célbél, milyen jogalapon, milyen forrasbol szerezve meddig kezeli a Kérhaz,
alkalmaz-e automatizalt déntéshozatalt és/vagy profilalkotast az adatkezelés
soran, és a személyes adatokat kinek, milyen jogalapon tovabbitja)] —
hozzaféréshez valé jog (GDPR 15. cikk);

kérheti pontatlanul nyilvantartott személyes adatai helyesbitését, illetve vitathatja
a nyilvantartott személyes adatok pontossagat — helyesbitéshez val6 jog (GDPR
16. cikk);

kérheti nyilvantartott személyes adatai torlését — tériéshez val6 jog (GDPR 17.
cikk);

kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat (a pontatlan adat
helyesbitéséig terjed6 idére; a jogellenesen kezelt személyes adatok torlése
helyett; jogszeriien kezelt, de sziikségtelenné valt adatok térlese helyett az
érintett kérésére az érintett jogi igényének eléterjesztéséhez, ervényesitéséhez
vagy védelméhez, jogos érdeken alapulé adatkezelés elleni tiltakozas
elbiralasaig) — az adatkezelés korlatozasahoz valo jog (GDPR 18. cikk);

kérheti, hogy a ra vonatkozo, altala a Kérhaz rendelkezésére bocsatott és
elektronikus adatbazisban kezelt adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel
olvashato formatumban megkapja — adathordozhatésaghoz valé jog (GDPR 20.
cikk);

titakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja az
adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdeke, illetve kézérdekii feladat vagy
kozfeladat ellatasa, beleértve mindkét esetben a profilalkotast is — tiltakozasi jog
gyakorlasa (GDPR 21. cikk);

automatizalt dontéshozatal alkalmazasa esetén az adatkezel6 részérdl emberi
beavatkozast kérhet, kbzolheti allaspontjat [GDPR 22. cikk (3) bek.];

kifogast nyujthat be az automatizalt dontéshozatal alkalmazasaval meghozott
déntéssel szemben [GDPR 22. cikk (3) bek.];
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xiii. panaszt nyljthat be a személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogaik
gyakorlasat érintéen [GDPR 77. cikk, 38. cikk (4) bek.];

xiv. az elhunyt érintett életében tett meghatalmazottjakent vagy kozeli
hozzatartozojaként gyakorolni kivanja az érintett egyes jogait [Infotv. 25. §].

Az adatvédelmi beadvanyok elintézése

1. Az egyes belsd szabalyzatoknak az érintettek adatainak felvételére, modositasara
vagy helyesbitésére, illetve torlésére vonatkozd rendelkezései alkalmazasat jelen
féigazgatéi utasitas nem érinti, az adatvédelmi tisztviselé azonban barmely esetben —
az érintett beadvanyanak kivizsgalasa, illetve sajat ellenérzése eredményekeént,
tovabba az adatvédelmi feligyeleti hatésag vagy birésag dontése végrehajtasakent —
az emlitett szabalyzatokban meghatarozott hataskoéri és eljarasi rendtdl fuggetlendl
kezdeményezheti személyes adat helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés
korlatozasat (zarolast).

2. Az Intézményhez érkez6, a 6.1. pontban meghatarozott beadvanyokat a Koérhaz
iratkezelési szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen kell — a GDPR 12. cikkében irt
hataridék figyelembevételével — elintézni, az alabbi kiegészitésekkel és eltérésekkel:
xv. a 6.1 pont xiii alpontban meghatarozott panasz kivizsgalasat az adatvedelmi
tisztviseld végzi. A panasz kivizsgalasa soran az érintett szervezeti egységek
kotelesek az adatvédelmi tisztviseldvel egyuttmikodni. A személyes adatok
kezelését, illetve a GDPR szerinti jogok gyakorlasat érintd panasz
megalapozottsaga esetén az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezeléseért felelos
szervezeti egység(ek)nél intézkedést kezdeményez a panasz kivalté okainak
orvoslasara, az érintett folyamatok feltlvizsgalatara, valamint — sziikség esetén
— a személyi felel6sség megallapitasara,
xvi. az adatvédelmi tisztvisel6 dont abban a kérdésben, hogy a 6.1. pontban
meghatarozott targyu beadvany egyérteimiien megalapozatlan vagy tulzé-e,

xvii. az érintettnek sajat adatairdl szobeli tajékoztatas csak egyertelmli azonositas
utan lehetséges, ellenkezé esetben az lgyfelet irasbeli kérelem benyujtasara
kell megkerni,

xviii. a féigazgatoi titkarsag barmely beadvany esetén kérheti az adatvedelmi
tisztviselé6 véleményét a tekintetben, hogy a beadvany a 6.1. pontban
meghatarozott targyu-e, illetve, hogy az érintett kérte-e az adatkezelés
korlatozasat [zarolas, GDPR 18. cikk — Isd. 85. pont viii alpont], és kérés esetén
az adatvédelmi tisztvisel6 intézkedik annak az informatikai rendszerekben
térténdé megvalositasarél. Az adatkezelés korlatozasanak (zarolasanak)
feloldasarol az adatvédelmi tisztvisel6 kiilon tajékoztatja az érintett informatikai
rendszer(eke)t Uzemeltetd szervezet egység(ek)et,
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Adattovabbitas az eqészséqiigyi ellaté halézaton kiviili szerv megkeresésére.

1. Irasbeli megkeresésre a kezelését végzo orvos, illetve szakmai felettese az érintett
egészségugyi és személyi azonosité adatait atadja a fbéigazgatonak, vagy az
orvosigazgatonak, akik jogosultak tovabbitani a megkeresé szervnek. A
megkeresésben egyértelmiien meg kell hatarozni a kert egészsegugyi és személyi
azonosité adatokat és a megkeresés, adatkezelés pontos céljat.

Hianyos megkeresés esetén a megkeresét hianypétlasra kell felszdlitani, és a
megkeresés csak ennek megtorténte utan teljesithetd.

- buntetéluigyben a nyomozohatdsag, az ligyészseég, a birésag, az igazsaglgyi

orvos szakérto,

- polgari és kozigazgatasi tigyben az Ggyészség, a birésag, az igazsagugyi

orvos szakeérto,

- szabalysértési eljaras soran az eljarast lefolytatd szervek,

- hadkoteles személy esetén az illetekes jegyzé, a hadkiegészitd
parancsnoksag, illetve a katonai egészségugyi alkalmassagot megallapitd
bizottsag.

A fentieken tulmenden is térténhet adattovabbitas, de az adatkérének pontos térvényi
hivatkozassal kell kérnie az adatot. (pl. gyamhivatali megkeresés)

2. Az érintettnek elsé izben torténd ellatasakor a kezelbé orvos kozvetlenul a
rendérségnek haladéktalanul kételes bejelenteni az érintett személyi azonosité adatait,
abban az esetben, ha az érintett 8 napon tal gyogyulé sérilést szenvedett, és a sérulés
feltehetéen blincselekmény kovetkezménye. Az adat tovabbitashoz az érintett
beleegyezése nem szikséges. A latlelet egy példanyat a beteg orvosi

Iy

3. Egészségugyi és személyi azonositdé adatot kdzigazgatasi eljaras, illetve az
érintettnek intézményi elhelyezése, gondozasa céljabol akkor lehet tovabbitani, ha
erre az érintett jogai érvényesitéséhez, vagy kotelezettségei teljesitéséhez van
szikség. A tovabbitasra a féigazgato, orvosigazgatéd jogosultak.

4. Abban az esetben, ha az érintett adatai mas személyt is érintenek, az egészségugyi
és személyazonosité adatok tovabbitasahoz a harmadik személy vagy térvényes
képviseld hozzajarulasa szikséges. Nincs sziikség a hozzajarulasra, ha az adatok
kezelése a jelen szabalyzatban meghatarozottak miatt tovabbithaté - azzal a
kivétellel - hogy a polgari peres eljaras soran a harmadik személyt érintd és szexualis
aton terjedé fert6z6 betegségre vonatkoz6 egészségiigyi adat nem adhato ki.

5. Az informacios énrendelkezeési jogrél és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi
CXIl. torvény 28-32.§-aban meghatarozottak szerint a kézérdekl adat
megismerésére iranyuld igénynek a legrévidebb idé alatt, de legfeljebb 15 napon

Kiadas: 3 Szabalyzat szama: SZ15
Datum: 2024.05.06. Oldalszam: 31/45




7.1

Nagykérési Rehabilitacios Szakkorhaz és Rendeldintézet

beliil eleget kell tenni. Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedeimd, illetve nagy
szamu adatra vonatkozik, ezen hataridé 15 nappal meghosszabbithatd, melyrdl az
igényl6t 8 napon bellil tajékoztatni kell.

Az adatigényléshez kapcsolodé masolat keszitéséért koltségtéritest lehet
megallapitani, az intézmény erre vonatkozé altalanos szabalyzata szerint. Az
adattovabbitasra a féigazgato, az orvosigazgaté és a gazdasagi igazgato kotelezett.
Amennyiben az igénylé elektronikus Uton terjesztette elé igényét, elektronikus
levélben kell értesiteni.

A toérvényben meghatarozott esetekben az igénylés elutasithatd, az elutasitott
kérelmekrél nyilvantartast kell vezetni, és a Hatésagot (Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidészabadsag Hatdésag) minden év januar 31-ig az elutasitas indokairol
tajékoztatni kell.

7. AZ ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK (TECHNIKAI ES SZERVEZESI
INTEZKEDESEK) MEGHATAROZASA ES VEGREHAJTASA

A Kérhaz miikédése soran betartandé adatbiztonsagi szabalyokat (GDPR 32. cikk)
kildén szabalyzatok tartalmazzak, igy kuléndésen a mindenkor hatalyos

informatikai szabalyzat,

Az adatbiztonsagi szabalyok tervezetének kialakitasaba — a véleményezésre vonatkozd
egyéb szabalyokat nem érintve — az adatvédelmi tisztvisel6t be kell vonni. Az
adatbiztonsagi intézkedéseket érintéen az adatkezelésért felelés szervezeti egyseg
adatkezelési felelose:

Adatbiztonsagi eldirasok

1. Az adatbiztonsag szabalyozasanak biztositania kell:
a.) az adatkezelésre hasznalt szamitastechnikai és manualis eszk6zokhoz torténd
illetéktelen fizikai hozzaférés megakadalyozasat,

b.) az adathordozok tartalma illetéktelen megismerésének, lemasolasanak,
megvaltoztatasanak vagy az adathordozé eltavolitasanak a megelézéesét,

c.) annak megakadalyozasat, hogy az adatkezelésre hasznalt szamitastechnikai és
manuadlis eszkoéztarba illetéktelen bevitelt hajtsanak végre vagy tar tartalmat
illetéktelentil megismerjék, toréljék, vagy barmilyen médon megvaltoztassak,

d.) annak megakadalyozasat, hogy adatkezelésre hasznalt tav adatatviteli vonalon az
adatokhoz illetéktelenill hozzaférjenek,

e.) a hozzaférési jogosultsag betartasat,
f.) azoknak az azonositasat, akiknek az adatkezelésb6l adatokat tovabbitanak,

g.) annak azonositasat, hogy a szamitastechnikai, valamint manuélisan vezetett
eszkodztarba milyen adatokat, mikor és ki rogziti, illetve intézkedett a régzitésrol,
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h.) annak megakadalyozasat, hogy az adatok tovabbitdsa alkalmaval az adatokat
illetéktelentl  megismerjék, lemasoljak, toroligk, vagy barmilyen modon
megvaltoztassak.

2.

A fizikai biztonsag szabalyozasakor kiilénésen fontosak az alabbi szempontok:

- az adathordozo eszkdzok elhelyezésére szolgalo helyiségeket ugy kell kialakitani,
hogy elegendé biztonsagot nyujtsanak illetéktelen vagy erészakos behatolas, tiz
vagy természeti csapas ellen,

- azokba a helyiségekbe, ahol adatkezelés folyik, a személyek belépését a hivatalos
feladataikkal 6sszhangban megallapitott felhatalmazas alapjan kell szabalyozni,
ellendrizni,

- szamitastechnikai eszkézzel olvashatdé és manualis adathordozok tarolasat,
felhasznalasat és a hozzaférést ellendrizni kell,

- az adathordozokrdl, azok mozgasardl, tartalmardl és felhasznalasukrol
nyilvantartast kell vezetni,

- meg kell hatarozni azoknak a személyeknek a korét, akik az adathordozé
eszkozoket lizemeltethetik,

- a szamitastechnikai eszkozok hozzaférési kulcsat (azonositd kartya, jelszo)
szolgalati titokként kell kezelni,

- gondoskodni kell arrél, hogy a szamitastechnikai eszkdzok biztonsagi

A

hozza.

Az Uzemeltetési biztonsag szabalyozasakor kilénoésen fontosak az alabbi
szempontok:

- 6ssze kell allitani, és elérhetd helyen kell tartani a szamitastechnikai eszk6z6k
hasznalatara felhatalmazott személyek névsorat, feladataikat korul kell hatarolni,

- meg kell hatarozni az adatokhoz val6é hozzaférés szintjének szabalyait,

- kllls6 személy - pl. karbantartas, javitas, fejlesztés céljabdl - a szamitastechnikai
eszk6zokhoz lehetbleg ugy férjen hozza, hogy a kezelt adatokat ne ismerje meg,

- a szamitastechnikai rendszert - ideértve a programokat is - dokumentalni kell. A
rendszer vagy annak barmely eleme csak az arra illetékes szemeély
felhatalmazasaval valtoztathaté meg, amelyet ellendrizni kell,

- a hozzaférés jelszavait id6kdzonként, de az Uzemeltetd személyének
megvaltozasakor azzal egyidejlileg meg kell valtoztatni. Jelsz6t ismételten nem lehet
kiadni,

- a szamitastechnikai rendszer Uzemeltetésérdl nyilvantartast kell vezetni, amelyet
az arra illetékes személynek folyamatosan ellenérizni kell,

- rendszerbe kerilé adatokat tartalmazd (hagyomanyos vagy szamitastechnikai
eszkdzzel olvashatd) dokumentumokat ugy kell kezelni, hogy elvesztésik, vagy
meghibasodasuk elkertlhetd, kikiiszobdlhetd legyen,
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- olyan tervet kell kidolgozni, amely a szamitastechnikai eszk6zok elére nem lathato
tizemzavaranak hatasat ellensulyozni képes intézkedéseket tartalmaz.

4. A technikai biztonsag szabalyozasakor kulondsen fontosak az alabbi szempontok:

- az adatok és programok véletlen vagy szandékos megrongalasat
szamitastechnikai médszerekkel is meg kell akadalyozni,

- az adatallomanyok kezelését ugy kell megszervezni, hogy részleges vagy teljes
megsemmisiilésik esetén tartalmuk rekonstrualhatd legyen, az adatallomanyok
tartalmat képez6 adattételek szamat folyamatosan ellenérizni kell,

- a hozzaférést jelszavakkal kell biztositani,
- a programvaltozasokat dokumentalni kell,

- az adatbevitel soran a bevitt adatok helyességét az adat bevivének ellendrizni
kell.

5. A hagyomanyos modon kezelt adatok biztonsagara az ,lratkezelési szabalyzat”
el6irasai iranyadoak.

i. a szakteriletére vonatkozo informaciok szolgaltatasaval kozrem(ikédik az érintett
informatikai elemek védelmi osztalyokba sorolasaban;

i. a szakterilletére vonatkozo informaciok szolgaltatasaval koézremikddik az
adatkezelés  biztonsagat fenyegeté  kockazatok  felmérésében és
meghatarozasaban,;

ii. az DPC Informatikai lgazgatésag Informatikai Support Osztaly Nagykéros
munkatarsaival egyuttmiikédve kézremiikédik azon informacidbiztonsagot érintd
feladatok végrehajtasaban, amelyek az adatbiztonsagi kdvetelmeények
megvalosulasahoz szikségesek;

iv. figyelemmel kiséri a bels6 adatvédelmi szabalyok érvényre juttatasat a
szakteruleten belll, felhivja a szakterlleten dolgozék figyelmét a szabalyok
betartasara, jelzi a szabalyok megsértését az érintett munkavallalé felettesének,
kézrem(ikoédik a szakterlleten dolgozok adatvédelmi tudatossaganak
névelésében.

6. Az adatbiztonsag elveinek egy adatkezelés (Isd.29. pont) bevezetésének vagy
személyes adatkezelést és/vagy - feldolgozast eredményezé modositasanak
elokészitése soran torténd érvényesitése az informatikai csoport adatkezelési
feleléseinek feladata, akiket az adatkezelési tevékenységet tamogatoé nyilvantartasi
rendszerek kifejlesztésének, médositasanak folyamataba kételezéen be kell vonni
(Isd. 41. pont).
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7. Az adatbiztonsagi intézkedések mindennapi miikédésben térténd betartasara a
Kérhaz minden alkalmazottja, valamint a Kérhaz informatikai rendszereihez
hozzaféré szemely koteles.

8. AKOzOS ADATKEZELOI ES AZ ADATFELDOLGOZOI SZERZODESEK
MEGKOTESENEK ES VEGREHAJTASA ELLENORZESENEK SZABALYAI

8.1. Adatfeldolgozoéi szerzédések

1. Adatfeldolgoz6 igénybevétele esetén az adatfeldolgozéval kétendd szerzédésnek
tartalmaznia kell a GDPR 28. cikk (1)-(4) bekezdésében foglalt tartalmi elemeket a
5.9.2 pontban foglalt kiegészitések es pontositasok szerint.

Az adatfeldolgozoval kétendd szerzédésben

a kell6 részletességgel (pl. szabalyzatra vagy szabvanyokra utalassal) meg kell
hatarozni az adatfeldolgozé, vagy az adatfeldolgozo altal igénybe veendd tovabbi
adatfeldolgoz6 (al-adatfeldolgozd) altal betartand6 adatbiztonsagi szabalyokat,
amelyek nem lehetnek kevésbé szigortak, mint a Korhaz altal alkalmazott
adatbiztonsagi intézkedések, és az adatfeldolgozonak az adatbiztonsagi intézkedések
végrehajtasaval kapcsolatos feladatait;

régziteni kell az adatfeldolgozénak az érintettél szarmaz6 kérelmek, panaszok
megvalaszolasaban valé kézremiikodésének eljarasrendjet;

régziteni kell az adatfeldolgozé kotelezettségeit adatvedelmi incidens eészlelése
esetén, igy kulénésen

1. az adatvédelmi incidens tudomasra jutdsa esetéen a Koérhaz adatvédelmi
tisztviselojét haladéktalanul kételes értesiteni az adatvédelmi incidensrél,

2. koteles egyuttmikodni a Koérhaz adatvédelmi tisztviselbjével és mas
kozremikodd szervezeti egységgel az adatvédelmi incidens okanak
feltarasban és kévetkezményeinek felszamolasaban,

3. az adatvédelmi incidens bejelentésének teljesitésében,

régziteni kell az adatfeldolgozd koételezettségét az adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzésében, illetve a hatasvizsgalatban azonositott kockazatok alakulasanak
figyelemmel kisérésében, az adatkezeléssel jaré kockazatok valtozasanak
jelzésében, illetve az adatvédelmi hatasvizsgalatok utéellenérzésben.

2. Az adatfeldolgozé igénybevételének szikségességét az adatkezelési felelés az
adatkezelés bevezetésérdl valé dontés elbkészitése részeként vizsgalja meg. Ezt a
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szabalyt kell alkalmazni akkor is, ha az adatfeldolgozé igénybevételérdl az adatkezelés
folyaman sziletik dontés.

3. Az adatbiztonsagi intézkedések megfeleléségének megitélése az DPC Informatikai
lgazgatésag Informatikai Support Osztaly Nagykérés hataskorébe tartozik, beleértve azt
is, hogy az adatfeldolgoz6 altal egy magatartasi kédexhez vagy tanusitasi
mechanizmushoz valé csatlakozas elegendd garanciat jelent-e az adatbiztonsagi
szabalyok megfeleléségére.

4. Amennyiben doéntés sziletik az adatfeldolgozé igénybevételérdl, az adatkezelési
felelés az adatvédelmi jogi megfeleléség biztositasa tekintetében az adatvédelmi
tisztvisel6 és egyéb jogszabalyi kovetelményeknek valé megfelelés szerzédéses
biztositasa tekintetében az intézményi jogasz kézremikoédésével, tovabba DPC
Informatikai Igazgatésag Informatikai Support Osztaly Nagykérés az véleményenek
kikérésével eldkésziti az adatfeldolgozoval koétendd szerzédés tervezetét es azt
felterjeszti a szerzédés megkotésére a féigazgato jogosult szemely.

5. Az adatkezelési felelés az adatfeldolgozoéi szerzédés megkotéeset kovetben — az
adatkezelések nyilvantartasara vonatkozo szabalyok szerint — az adatfeldolgoz6 adatait
(név és cim, kapcsolattarté neve és elérhetdsége) rogziti az Adatkezelési
Nyilvantartasban.

9. AZ ADATKEZELESI NYILVANTARTAS

Az adatvédelmi tisztviselé feladatainak segitése keretében a titkarsag vezeti az
adatkezelési nyilvantartast (iktatoprogram/betegadat). Az adatkezelési nyilvantartas
valamennyi, a Kérhaz altali adatkezelés esetén tartalmazza:
i. az adatkezelés targyat,
ii. az adatkezelés jogalapjat,
iii. az érintettek korét,
iv.  az érintettekre vonatkoz6 adatok leirasat,
v. az adatok forrasat,
vi. az adatok kezelésének idétartamat,
vii.  atovabbitott adatok fajtajat, cimzettjet
viii. az adatfeldolgozo nevét,
ix. az adatkezeld szervezeti egység megnevezesét,
X. az adatkezelés modszere (manualis, szamitogépes, vegyes),
xi. adatbiztonsagi intézkedések, archivalas modja, gyakorisaga, adattériés ideje.

Az Adatkezelési Nyilvantartas célia a Korhaz, mint adatkezel6 adatkezelési
tevékenysége atlathatésaganak biztositasa, és ezzel az esetleges felesleges,
parhuzamos adatkezelések elkerilése.
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A kérhaz titkarsaga az Adatkezelési Nyilvantartasba valo betekintést — a Hatésag
képviseldin kivil — a féigazgaté engedélyével az érintett szakteriletei részére biztositja.

Az Adatkezelési Nyilvantartassal 6sszefiiggésben az adatvédelmi tisztviselo:

4.

ellenérzi az adatkezelések, illetve adatfeldolgozas adatainak az Adatkezelési
Nyilvantartasba torténé rogzitését és jelzi az adatkezelésért felelés szervezeti
egység vezetdjének a hianyos, hibas vagy valoszinileg megvaltozott adatokat,
informaciokat;

az intézményi jogasszal egyuttmikodve figyelemmel kiseri az adatkezelést érint6
jogszabalyok valtozasat és a sziikséges modositasokra felhivja az adatkezelési
felelosok figyelmét;

az adatvédelmi felugyeleti hatosag megkeresésére adatot szolgaltat az Adatkezelési
Nyilvantartasbol.

Az eqészségiigyi és személyazonosité adatok nyilvantartasa

. Az érintettré| felvett egészségiigyi és személyi azonosité adatot, valamint azok

tovabbitasat az érintett orvosi dokumentacidjaban nyilvan kell tartani. Az adat
tovabbitasrol szold feliegyzésnek a cimzettet, a tovabbitas modjat, idépontjat,
valamint a tovabbitott adatok kérét tartalmazni kell. Az adattovabbitasra vonatkozo
telies anyagot a kérhaz irattaraban is iktatni kell az iratkezelési szabalyzat szerint.

A nyilvantartas eszkdze minden olyan adattarol6 eszkoz, vagy modszer lehet, mely
az adatok védelmét biztositja. Az érintettrél a betegellatas egész folyamata soran
veheté fel adat, de ezeket az elézéekben meghatarozottak szerint nyilvan kell
tartani.Az adatok felvételére barmilyen egészségugyi ellatas (fekvo, jard, ambulans,
konzilium) megkezdésekor a felvételt, illetve a vizsgalatot végzé orvos, illetve a
betegfelvételi iroda, vagy a kijelélt szakdolgozo (jardbeteg szakrendelés és
fekvébeteg osztaly adminisztratora) jogosult.

Az adatfelvételre értelemszeriien vonatkozik a hatalyos egészségugyi torveny,
valamint a helyi szabalyozasok azon rendelkezése, amely az orvos, apolo,
szakdolgozok  dokumentacios  kotelezettségét — szabalyozza. Valamennyi
osztalyvezeté féorvos koteles az osztaly dolgozo6i kozil az adatkezeléesre
jogosultakat meghatarozni, és azt az osztaly mikodési rendjében, valamint az
érintett dolgozd munkakéri leirasaban rogziteni.

A kezelborvos a kérhaz higiénikus féorvosanak - nyilvantartas végett - az alabbi
adatokat kuldi meg:

- fertézo betegség, illetve fertéz6 betegség gyanuja esetén az érintett adatait,

- véddoltasra kotelezett személyek adatait,

- kabitészer élvezék, gyogyszert koros mértékben fogyasztok, illetve egyeb hasonlo
jellegli figgéséget okozd anyagokat hasznalok adatait.
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A kérhazhigiénikus a jarvanyugyi megfigyelésre, ellenérzésre és zarlatra vonatkozo
intézkedéseket koteles megtenni és az illetékes tisztiorvosi hivatalnak az adatokat
tovabbitani.

A kérhaz kabitoszer felelés orvosa az orvosi rendelvényre kabitoszert igénybe
vett érintettekrdl nyilvantartast vezet.

Az adatok nyilvantartasanak hataridejét a hatalyos jogszabalyok es a Korhazi
Iratkezelési szabalyzat részletesen tartalmazza.

Az egészségiigyi dokumentacioban szerepld hibas adatot — az adatfelvételt
kévetdéen — ugy kell kijavitani, vagy torélni, hogy az eredetileg felvett adat
megallapithaté legyen.

A nyilvantartott adatokrél, az egészségugyi dokumentaciordl az adatkezeld
hiteles masolatot készit, ha ezt az adatbiztonsag, az adatok fizikai védelme,
illetve az adatkozlési kotelezettség szilkkségessé teszi. A masolat hitelesiteséere
a masolast végz6 személy jogosult.

Az adatvesztést, sérulést, megsemmisulést az adatkezelé azonnal koteles jelezni
az illetékes adatvédelmi felelésnek, az osztalyvezet6 féorvosnak. Ezen tényekrol
irasbeli feliegyzést, sziikség esetén jegyzdékonyvet kell felvenni. A feljegyzésben,
jegyzékényvben tételesen fel kell sorolni, hogy mely adatok és milyen médon
karosodtak. Az adatokat lehetéség szerint pétolni kell.

Az Intézményen belll az egészséglgyi és személyi azonositdé adat veédelméert,
a nyilvantartas megérzéséért, az adatvédelmi tevékenység megszervezéseert a
féigazgato felelés. Ezen feleldsségét a jelen szabalyzat, illetve az Intézmeény
egyéb szabalyzataiban meghatarozottak szerint, az azokban meghatarozott
munkakért ellatdo személyekre ruhazza. A féigazgatd az adatvedelmi feladatok
intézményi szintl biztositasaért egy f6 intézményi adatvédelmi felelést biz meg,
aki munkajat eredeti munkakére ellatasa mellett latja el. Az intézményi
adatvédelmi felelés munkajat a hatalyos jogszabalyok, a jelen szabalyzat alapjan
latia el. Elsddleges feladata az adatvédelmi szabalyok érvenyesilesének
biztositasa az intézményben, valamint az osztalyos adatvédelmi felelésék
tevékenységének iranyitasa és ellendrzése. Az intézményi adatveédelmi felelés
folyamatosan figyelemmel kiséri az adatvédelemre vonatkozd szabalyok és
eléirasok érvényesilését, betartasat, az adatvédelem helyzetének alakulasat az
intézményben. Rendszeresen tajékoztatast nyujt a féigazgatonak, illetve az
lgazgaté Tanacsnak. Javaslatokat tesz az adatvédelem helyi szintd
szabalyozasara, konkrét feladatok ellatasara. Folyamatosan kapcsolatot tart a
helyi adatvédelmi felel6sékkel, segitséget nyujt a munkajukhoz.

A féigazgatd jogosult az osztalyos adatvédelmi felelésék kijeldlésére és
tevékenyseégik ellenérzésere.
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A Koérhaz - Rendeldintézet Szervezeti és Mulkddesi Szabalyzataban
meghatarozott osztalyain, valamint a Rendeléintézetében egy-egy f6
adatvédelmi felelés keriil kijelolésre a szervezeti egység vezetbje javaslata
alapjan. Az adatvédelmi felelés eziranyu tevékenységét kozvetlenul a
féigazgaténak alarendelten végzi.

Az orvos szakmai adatvédelmi felel6sok feladatai:

- a hatalyos jogszabalyban meghatarozott adatvédelmi szabalyok betartasanak
ellenérzése,

- ellenérzd tevékenysége soran a hianyossagok feltarasa és az illetékes
osztalyvezetével, munkahelyi vezetével valo kozlese,

- ismételt, illetve sulyos adatvédelmi szabalyszegés esetén a fbigazgato
tajékoztatasa és a sziikséges intézkedések megtételére javaslattétel.

A féigazgatd koteles biztositani az adatkezeléssel és adatfeldolgozassal
foglalkozo személyek eziranyu oktatasat. Az adatvedelmi felelésok kotelesek az
oktatasban részt venni.

Az Intézmény részérdl kilsé szervtdl, intézmeénytél személyi adatot az alabbiak
jogosultak — hivatalos megkeresés utjan — megkérni:
féigazgato,

orvosigazgato.

13. A szabalyzat értelemszerlien vonatkozik a meghalt személyek adataira is.

14.

15.

16.

Az érintett, illetve térvényes képviseld, hozzatartozé, egyeb érdekelt személy
személyazonossagat barmely hitelt érdemlé moédon kételes igazolni. Az
intézmény dolgozéi a bemutatott okiratok valédisagat csak a nyilvanvaléan,
egyértelmien felismerhetdé hamisitas esetén jogosultak vitatni. A megkeresésen
régziteni kell az okirat azonositasra alkalmas szamat (pl. szemelyigazolvany,
utlevél szam).

Adat kezelésére, tovabbitasara vonatkozéan kizardlag irasbeli megkeresés
veheto figyelembe. Szébeli megkeresés csak rendkivili esetben, elharithatatlan
akadaly esetén fogadhato el. Az akadaly elharulasa utan az irasbeli megkeresést
haladéktalanul be kell szerezni. A szobeliséget a rendelkezésre allo
dokumentumokon régziteni kell.

A Kkoérlapon az elsé oldalon irasban régziteni kell, ha az egészsegugyi
dokumentacid a beteg nyilatkozatat is tartalmazza.
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10. AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

10.1. Az adatvédelmi incidens

1. Adatvédelmi incidens csak akkor kovetkezik be, ha az adatbiztonsagi intézkedések —
akar vétlen, akar szandékos — megseértésének kdvetkeztében bekdvetkezik a személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatasa,
jogosulatlan kézlése vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférés:

10.2

a/ sulyos incidens: olyan incidens (pl. adatvesztés, adatsérulés), mely

valészin(sithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve (pl.: a jogosulatlan hozzaféréssel érintett adatok
esete; az olyan adatsérulés, adatvesztés, amelynél az adatok naplézott
allomanybdl nem allithatéak helyre).
Magas kockazatinak mindsul az az eset, amely fizikai, vagyoni vagy nem
vagyoni karokat okozhat az érintetteknek, pl. az érintetteknek a személyes
adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, hatranyos
megkllonboztetest, a személyazonossag-lopast vagy a
személyazonossaggal valo visszaélést, pénziigyi veszteséget, j6 hirnév
sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok
bizalmas jellegének séruléset;

b/ enyhe incidens: minden incidens, amely nem tartozik az a) pont ala (pl.
atmeneti szolgaltatasleallas, -kiesés a Korhaz munkavallaléi altal hasznalt
olyan bels6 rendszerekben, amely nem jar adatsériléssel vagy
adatvesztéssel).

Az adatvédelmi incidensre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni a Kérhaz
tulajdonat képezdé  adathordozén, mobiltelefonon, laptopon, egyéb
szamitastechnikai eszk6zon tarolt adatokra. Az adatvédelmi incidensre
vonatkozo szabalyokat a Kérhaz birtokaban |Iévé papiralapt adathordozén Iévé
adatokra is alkalmazni kell.

Az informacidbiztonsagi incidens adatvédelmi incidensnek is mindsdl,
amennyiben személyes adatokra nézve kévetkezik be.

Az adatvédelmi esemény bejelentése

- Az a munkavallalo, aki a Kérhaz altal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal
kapcsolatban, vagy a Korhaz szerzédéses partnere altal kezelt vagy feldolgozott
személyes adataival kapcsolatban adatvédelmi incidenst észlel, kételes azt
haladéktalanul bejelenteni a féigazgaténak munkaidében a 53/351-761; munkaidén
talon 06-70-902-9434 telefonszamon.
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- Az adatvédelmi incidensrél szolo bejelentésben ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategériait és
hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoériait és
hozzavetbleges szamat, tovabba bejelenté nevét és elérhetdéseget.

- A kozos adatkezelésrél szolo szerzédésben [GDPR 26. cikk], illetve az
adatfeldolgozoéval kdtendé szerzédésben [GDPR 28. cikk] egyértelmien rendelkezni
kell a masik adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 azon kételezettségérdl, hogy az
adatvédelmi incidensrél a Korhazat, a koérhaz féigazgatéjat a 5.4.2 pontban
meghatarozott elérhetéségen koteles haladéktalanul, de legkésébb az észlelést
kdvetd 24 éran belul értesiteni. A szerzédésnek tartalmaznia kell tovabba a kozos
adatkezel6, illetve az adatfeldolgozd kotelezettségeit adatvédelmi incidens
kivizsgalasaban.

10.3  Incidensprotokoll altalaban

Az informatikai biztonsagban résztvevok és szikség szerint az informatikai
rendszergazdak bevonasaval a riasztasokban szerepld sérulékenyseg elharitasakor a
kévetkezdk szerint kell eljarniuk:

al figyelembe kell venni a kulénb6z6 informatikai biztonsagi szabalyozasokban a
sériilékenységek elharitasara vonatkozé rendelkezéseket;

b/ ha a Kérhaz — a mindenkor hatalyos informatikai szabalyzataban foglaltakkal
désszhangban — nem rendelkezik automatizalt moédszerrel az adott
sérulékenység elharitasara, akkor azt manualis médon kell azonnal elkezdeni;

c/ amennyiben a sériilékenység elharitasa bels6 eréforrasbol nem kivitelezhetd,
akkor kiilsés szakértoket kell bevonni az elharitas folyamataba.

A nem papiralapon kezelt adattal kapcsolatos incidensek kezelésére a Koérhaz
mindenkor hatalyos informatikai szabalyzataban foglaltak az iranyaddak. A papiralapon
kezelt iratokkal kapcsolatban a jelen Szabalyzat hatalya ala tartozok kotelesek a
személyes adatokat tartalmazé iratokat a munkavégzés befejezését kovetden, ahol
ennek feltételei biztositottak, zarhatd szekrényben, zarral ellatott fibkban tarolni. Ahol a
tarolas elébb nevesitett feltételei nem adottak, az irodahelyiség ajtajanak kulcsra
zarasaval kell a személyes adatok védelmét biztositani abban az esetben, ha az
irodahelyiségben senki sem tartézkodik. A szabalyzat hatalya ala tartozok kotelesek a
Kérhaz egyéb belsé szabalyzatai, igy kilénésen az iratkezelés rendjérdél sz6lo
mindenkor hatalyos belsé szabalyzatnak megfeleléen eljarni.

10.4_Az adatvédelmi incidens kivizsgalasa

1. Adatvédelmi incidens (papiralapi és nem papiralapi adatokra vonatkozéak
egyarant) felmeriilése esetén a Koérhaz adatvédelmi tisztviseldje, jogasza, és DPC
Informatikai Igazgatésag Informatikai Support Osztaly Nagykérés az vezetéjének
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(egyitt: incidensvizsgalé bizottsag) kozremlikbdésével megvizsgalja, és a 65. pont
szerint kategorizalja a bekodvetkezett incidenst és meghatarozza az esetleges elharitas
érdekében szilkséges tovabbi intézkedéseket. Az incidensvizsgald bizottsagot a
féigazgatd hivja ossze, az emlitett személyeknek sziikség esetén munkaidon kivdl is
rendelkezésre kell allniuk. Az incidensvizsgald bizottsag munkajat az adatvedelmi
tisztvisel6 koordinalja, és képviseli a Korhaz egyéb szervezeti egysegei felé.

A bejelentés el6zetes megvizsgalasa soran az alabbi szempontokat kell figyelembe
venni:

a/ a bejelentés személyes adatot érint-e,

b/ amennyiben a bejelentés személyes adatot érint, megallapithato-e a
szemelyes adatok kore,

¢/ megallapithaté-e az incidensben érintett szemeélyek kore,

d/ a hatalyos jogszabalyok és belsé szabalyok alapjan megallapithaté-e, hogy
személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa tortént,

e/ az incidens valészinisithetéen magas kockazattal jar-e az érintettek jogaira
és szabadsagaira nézve,

f/ melyek az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszin(sithetd kbvetkezmeények,

g/ a Kérhaz altal alkalmazott technikai és szervezési veédelmi intézkedések az
incidensben érintett személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik-e az adatokat.

2. Az incidensvizsgald bizottsag — az adatvédelmi tisztviselé Gtjan — legkésdbb az
incidens bejelentés vagy az incidensrél valé tudomasszerzés kozul a korabbi idopontot
kdveté 1 napon belul tajékoztatia a kovetkezd személyeket az elézetes vizsgalat
eredményérél, a GDPR 33. cikkében irt hatésagi bejelentés sziikségessegeérdl, valamint
arrol, hogy sziukséges-e az incidens részletes vizsgalata:

al a Kérhaz féigazgatojat,

b/ intézmény jogaszat;

¢/ informatikai rendszert is érintd incidens esetén az DPC Informatikai
Igazgatésag Informatikai Support Osztaly Nagykéros vezetdjét;

d/ a szakmailag illetékes szervezeti egység vezetdjét;

3. Az incidensvizsgalo bizottsag javaslata alapjan a féigazgato legkésdbb a bizottsag
javaslatanak kézhezvételét kovetd 1 napon belil dént a GDPR 33. cikkében irt hatésagi
bejelentés szilkségességérdl. A féigazgato dontésérél az adatvedelmi tisztviseld ertesiti
a 2. pontban meghatarozott egyéb személyeket.

4. Az adatvédelmi incidens részletes vizsgalatanak szikségességérdl az
incidensvizsgal6 bizottsag dont, és a részletes vizsgalatot a vizsgalat megkezdésének
napjatél szamitott 15 munkanapon belul le kell zarni.
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5. A vizsgalat soran elsésorban az alabbi médszerek alkalmazhatoak:

9.

10.

10.5

1.

al személyes megbeszélés az adatvédelmi incidensben érintett személyekkel,
valamint az érintett szervezeti egységek munkatarsaival és vezetoivel,

b/ irasbeli tjékoztatas kérése az érintett szervezeti egységektol,

c/ dokumentumok vizsgalata,

d/ informatikai rendszerek vizsgalata.

. Amennyiben az incidensvizsgalo bizottsag a részletes vizsgalat soran ugy itéli

meg, hogy azonnali intézkedések szikségesek annak biztositasara, hogy az
incidenssel azonos problémaforrasbél eredé incidens a jévében ne valosuljon
meg, Ugy a szikséges intézkedések megtétele érdekében haladéktalanul
tajékoztatja az érintett szervezeti egységek vezetoit.

Az incidensvizsgalé bizottsag legkésdbb a vizsgalat megkezdéset kovetd 15
munkanapon belll vizsgalati jelentést készit. A vizsgalati jelentés tartaimazza az
adatvédelmi incidens elharitdsahoz és tovabbi incidens megelézéséhez
szilkséges intézkedésekre vonatkozo, az illetékes vezetd részére tett javaslatot.

A jelentés alapjan a vizsgalatban érintett szervezeti egységek vezetoi 15 napon
bellll intézkedési tervet készitenek és megkuldik az adatvédelmi tisztviseldnek.

Az intézkedési tervet és a megvalbsitashoz szikséges hataridét tartalmazo
szakterileti javaslatot az incidensvizsgalé bizottsag jovahagyasra megkildi a
féigazgatd részére.

Az adatvédelmi incidens elharitdsa és tovabbi incidens megelézése céljabdl
megvaldsitott egyes intézkedésekrél az incidenssel érintett szervezeti egyseg
vezetdje tajékoztatast kuld az adatvédelmi tisztvisel6 részere.

Az érintett tajékoztatasa a sulyos adatvédelmi incidensrdl

Sulyos adatvédelmi incidens esetén, amennyiben az valoszinlsithetben magas
kockazattal jar, a Kérhaz — az érintettel kapcsolatban rendelkezéséere allé
elérhetéségeken, ennek hianyaban vagy alkalmazasuk lehetetlensége esetén (vo.
GDPR 34. cikk) a Korhaz honlapjan kézzétett kdzlemény atjan — indokolatlan
késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

Az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kézérthetéen ismertetni kell
az adatvédelmi incidens jellegét, és k6zolni kell legalabb az alabbi informaciokat és
intézkedéseket:

a/ kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd
egyéb kapcsolattarté nevét és elérhetbségeit;
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b/ ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészintsithetd
kovetkezményeket;

c/ ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi
incidensbél eredé esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

3. Az érintettet nem kell tajékoztatni, amennyiben az incidens nem jar magas
kockazattal, és a kovetkezé feltételek barmelyike teljesul:

al a Kérhaz megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal éerintett
adatok tekintetében alkalmaztak, kulénosen azokat az intézkedéseket — mint
példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz vald
hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné
teszik az adatokat;

b/ a Kérhaz az adatvédelmi incidenst kovetéen olyan tovabbi intezkedeseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az
emlitett magas kockazat a tovabbiakban val6szinlsithetéen nem valosul
meg;

c/ a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy
olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan
hatékony tajékoztatasat.

4. A Korhaz féigazgatojanak dontése alapjan a Koérhaz az érintetteket a Korhaz
honlapjan vagy orszagos lefedettségi sajtétermékben kdzzétett hirdetmeny utjan is
értesitheti.

10.6 Az incidens bejelentése a Hatésagnak

1. Az adatvédelmi incidensrél szo6l6 bejelentést a Hatésag mindenkori kapcsolati
pontjara kell eljuttatni.

2. A bejelentés Osszeadllitasanak feleldse az adatvédelmi tisztviseld, beadasanak
felelose a féigazgato.

3. Az adatvédelmi incidensrél szol6 bejelentésben legalabb:

al ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoriait és hozzavetéleges szamat, valamint az incidenssel
érintett adatok kategoériait és hozzavetdleges szamat;

b/ koézolni kell a fbéigazgatdé, az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi
tajékoztatast nyljté egyéb kapcsolattarto nevét és elerhetdségeit;
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Nagykéroési Rehabilitacios Szakkoérhaz és Rendeldintezet

c/ ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valészinlsithetd
kovetkezmeényeket;

d/ ismertetni kell a Korhaz altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl
eredd esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését celzé intézkedéseket.

4. Ha nem lehetséges az informaciokat egyidejiileg k6zolni, azok tovabbi indokolatlan
késedelem nélkil késébb részletekben is kézdlhetok.

10.7

1. Az

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

adatvédelmi incidensekrél a Titkarsag az adatvédelmi tisztviseld

kdozremiikodésével elektronikus nyilvantartast vezet.

2. A nyilvantartasban régziteni kell:

3. A

al az incidensben érintett személyes adatok korét és szamat,

b/ az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

c/ az adatvédelmi incidens idépontjat,

d/ az adatvédelmi incidens kérilményeit, hatasait,

e/ az adatvédelmi incidens elharitasara megtett intézkedéseket,

f/ az adatvédelmi incidenssel kapcsolatban adott tajékoztatasok adatait.

Kérhaz az incidens kivizsgalasaval kapcsolatos papiralapu és elektronikus

dokumentumokat 10 évig kételes megérizni. Az adatvédelmi incidensek vizsgalata
soran keletkezett iktatott dokumentumokat a Titkarsag az incidens vizsgalatanak
lezarasatél szamitott 10 évig 6érzi meg, illetéktelenek szamara hozza nem férheté
zart helyen.
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2.sz. melléklet

Tisztelt Munkatarsak!

Téjékoztatjuk az Eurdpai Parlament és a Tanéacs (EU) 2016/679 rendelet és a hatalyos magyar jogszabalyok
alapjan torténo személyes adatkezelésrol.

1. Tajékoztatas a személyes adatok kezelésérol:

1.1. A munkaltat6 jogos érdekének érvényesités jogcimén az alabbi adatkezeléseket végzi:
— Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

— Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

— E-mail fiok hasznélatanak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

|

A munkahelyi internethasznalat ellenérzésével kapesolatos adatkezelés
Munkahelyi kameras megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelés

|

1.2. Az Intézmény a munkaltat6 jogos érdekeinek jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy
megsziinése céljabol kezeli a munkavallalé aldbbi adatait:

— név

— sziiletési név,

— sziletési ideje,

— sziiletési hely,

— anyja neve,

— lakcime,

— éallampolgarsaga,

— adodazonosito jele,

— TAJ szama,

— nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallalo esetén),

— telefonszam,

— e-mail cim,

— személyi igazolvany szama,

— lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany szama,

— bankszamlaszama,

— munkaba lépésének kezdo és befejezd idopontja.

— gyermek személyes adatai

— munkakdr,

— iskolai végzettségét, szakképzettségét igazoldo okmany masolata,
— Onéletrajz,

— munkabérének Osszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok,
— CSED, GYED, GYET, GYES nyilvantartasok adatai,

— kamarai kartya

— mikodési nyilvantartasi kartya

— tanulményi szerzodés

— egészségiigyi szolgalati jogviszonyt érintd hatdsagi intézkedések



— palyazattal érintett dolgozok esetén kozremiikodo szervezet

— munkavallalé hozz4jarulasaval a név, munkakér, fénykép honlapon valé megjelentetése

— munkavallal6 személygépjarmiivének adatai az utikoltség elszamolashoz

— a munkavallalé munkabérébdl jogerds hatarozat vagy jogszabdly, illetve irasbeli hozzdjarulasa alapjan
levonandoé tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

— a munkavallalé6 munkajanak értékelése,

— egészségiigyi szolgalati jogviszony megsziinésének modja, indokai,

— erkolesi bizonyitvany,

— a munkakori alkalmassagi vizsgalatok igazolasa,

— munkavallalot ért balesetek jegyzokonyveiben rogzitett adatokat:

— a Korhaznal biztonsagi és vagyonvédelmi célbdl alkalmazott kamera rendszer adatait.

1.3. A jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, torvényben eldirt adé és jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-.
adéeldleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi {igyintézés) céljabol kezeli a
munkavallalok — nyilatkozata alapjan csaladtagjaik — adotorvényekben eldirt személyes adatait (kifizetoi
adatkezelés). A munkaltaté a munkavallalo személyes adatait a kotelez6 jogszabélyi eldirasoknak megfeleléen az
alabbiak szerint 6rzi meg:

— Személyi dossziék anyagai: kinevezés, alkalmazas, atsorolds. athelyezés, mindsités, szakmai onéletrajz, a
sziikséges végzettségeket bizonyité dokumentumok, munkakori leirasok, Osszeférhetetlenségi nyilatkozat,
felmentések, felmondasok, elbocsatasok, a munkaviszony beszamitasa, nyugdijazassal kapcsolatos iigyek
legalabb 50 év.

— Mellék és masodallas engedélyezése legalabb 15 év.

— Fegyelmi és kartéritési tigyek lejaratot kdvetden 5 év.

— Kitiintetések, jutalmazasok iratai legalabb 15 év.

— Képzés és tovabbképzési ligyek lejaratot kdvetoen 5 év.

— Orvosetikai bizottsag tigyei legalabb 15 év.

— Szabadsagok engedélyezése legalabb 5 év.

— Szocialis tigyek legalabb 5 év.

— Egészségre artalmas munkakorokben foglalkoztatottak iratai (rontgen, stb.) nem selejtezhetd.

— Eves létszamstatisztika nem selejtezhetd.

— Vagyonnyilatkozat — az jabb nyilatkozat leadasaig, munkaviszony megsziinéséig

[

. Tajékoztatas adatfeldolgozokrol:

2.1. A személyes adatait a munkaviszonybol eredd ado-, jarulék- és tarsadalombiztositdsi kotelezettségek
teljesitése érdekében — a térvényben meghatarozottak szerint — adatfeldolgozé szamara atadja/atadhatja.

Ezen adatfeldolgozast végz6 szervezetek megnevezése €s cime:
Magyar Allamkincstar — 1054, Budapest, Hold u. 4.
Nemzeti Ado és Vamhivatal — 1054 Széchenyi u. 2.
Orszagos Korhazi Féigazgatosag — 1125, Budapest, Dios arok 3.
- Beliigyminisztérium — 1051 Budapest, Jozsef Attila u. 2-4.
- N‘emz’etiNépegeszscgugyx és Gybgyszerészeti Kozpont - 1097 Budapest, Albert Florian at 2-6.
— Magyar Orvosi Kamara — 1068 Budapest, Szondi ut 100.

|




— Kozponti Statisztikai Hivatal - 1024 Budapest, Keleti Karoly utca 5-7.
— Magyar Egészségiigyi Szakdolgoz6i Kamara - 1087 Budapest, Konyves Kélman krt. 76.
— Korhaz Etikai Bizottsaganak elndke — 2750 Nagykoros, Faskert u. 1.

Ezen megbizott adatfeldolgozok jogallasa az egészségiigyi szolgalati jogviszony fennallasa alatt valtozhat.

2.2. A korhaz féigazgatdja altal megbizott informatikus meghatarozott esetekben — mint adatfeldolgozé -
kezelheti a kameras megfigyelérendszer adatait.

2.3. A munkaltaté altal megbizott medikai rendszerek mukddtetdje — mint adatfeldolgozo — kezelheti a korhazi
informaciés rendszer felhasznaldinak a hozzaféréshez sziikséges adatait.

A gybdgyintézeti informacios rendszer szolgaltatdinak megnevezése €s cime:
— ESZFK 1097 Budapest Kényves Kalman korat 11/B

Ezen megbizott adatfeldolgozok személye a kdzalkalmazotti jogviszony fennélldsa alatt véltozhat!

2.4. A munkaltatd altal megbizott munka és tlizvédelmi felelés — mint adatfeldolgozé — kezelheti a
létszamadatokat, és munkahelyi — és {izemi baleset esetén személyes adatokat.

Ezen megbizott adatfeldolgozok jogallasa az egészségiigyi szolgélati jogviszony fennéllasa alatt valtozhat.
3. Tdjékoztatas az adatkezeléssel kapcsolatos jogokrol:

~  tajékoztatast kérhet adatainak kezelésérol;

~  kérheti egy vagy tobb adata kezelésének korlatozasat;

~  kérheti, hogy az automatizalt dontés hatalya ne terjedjen ki Onre;

—  kérheti adatainak atadasat vagy tovabbitasat:

~  tajékoztatast kérhet a kezelt adatokrol. jogalaprol, célrol és a kezelés idotartamarol:

—~  kérheti egy vagy tobb adatanak helyesbitését:

—  kérheti adataihoz valé hozzaférését, tiltakozhat egy vagy tobb adata kezelése ellen;

—  kérheti — a kotelezo adatkezelés kivételével — hogy tordljiik egy vagy tobb adatat;

~ jogorvoslati lehetéséggel élhet (a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag €s a birosag
felé.).

4. Tajékoztatas a munkavillalo ellenérzésére szolgalé technikai eszkdzok alkalmazasarol:

A munkaviszonnyal Osszefliggd magatartasanak ellenérzésére az alabbi technikai eszkdzoket alkalmazza:

4.1. Személyi ellendrzés

A munkaltat6 jogosult a munkahelyre belép6é vagy onnan kilépd munkavallal6t csomag bemutataséra a tervezett
intézkedése okanak és céljanak kozlése mellett felhivni, ha

a) megalapozottan feltehetd. hogy az érintett biincselekménybdl vagy szabdlysértésbol szarmazo olyan dolgot tart
maganal, amelynek 6rzése a Korhaz-Rendelodintézet vagyonkezelési szerzodésébol fakado kotelezettsége:

b) e dolgot a felszolitas ellenére sem adja at; és




¢) az intézkedés a jogsértd cselekmény megelézése, megszakitasa érdekében sziikséges.

4.2. Elektronikus megfigyelorendszer alkalmazasa

Intézményiink vagyonvédelem céljabol elektronikus megfigyel6rendszert alkalmaz, amely képrogzitést és
tarolast is lehetévé tesz. A kamera rogziti az érintett magatartasat is. A kameras megfigyelrendszer hangot nem
rogzit.

Ezen adatkezelés jogalapja a munkaltatd jogos érdeke, a figyelemfelhivo tablak formajaban kihelyezett €s
honlapunkon elérheté tajékoztatasa alapjan.

Kameraval megfigyelt teriiletek:
- Intézmény f6bejaratanak elotere
- Intézmény ment bejaratanal 1évo sorompds belépteto
- Intézmény gazdasagi bejaratanal 1évé sorompos belépteto

4.3. Tajékoztatas a munkaiddn kiviili magatartas korlatozasarol

Az Mt. 8.§ (2) bekezdése szerint .,a munkavallalé munkaidején kiviil sem tanusithat olyan magatartast, amely —
kiilsnosen a munkavallalo munkakorének jellege, a munkaltaté szervezetében elfoglalt helye alapjan —
kozvetleniil és ténylegesen alkalmas munkaltatoja jo hirnevének, jogos gazdasagi érdekének vagy a
munkaviszony céljanak veszélyeztetésére. A munkavallalé magatartasa a 9. § (2) bekezdésében foglaltak szerint
korlatozhaté. A korlatozasrél a munkavallalot irasban elzetesen tajékoztatni kell.” Ez alapjan a munkaltato azt
az elvarast fogalmazza meg a munkavallalo munkaidén kiviili magatartasaval, vélemény-nyilvanitasaval
osszefliggésben, hogy csak olyan magatartdst nem tanusithat, €s olyan véleményt nem nyilvanithat, amely
kozvetleniil és ténylegesen alkalmas munkaltatd helytelen megitélésére, jogos gazdasagi érdekének, illetve a
munkaviszony céljanak veszélyeztetésére.

4.4. A munkavallalo kijelenti, hogy a munkaltato adatkezelési szabalyzatat, a munkaviszonnyal kapcsolatos
adatkezelésrdl sz6010 fejezetét, és ebben a kezelhetd személyes adatok korére, az adatkezelés céljara, az
adattéarolas idétartamara, az adatok cimzettjeire, tovabbd a kifizeti adatkezelésre, az adatbiztonsagi
intézkedésekre. az érintett munkavéllalé adatkezeléssel kapcsolatos jogaira vonatkozd rendelkezéseket
megismerte, és ezzel a munkaltato a tdjékoztatasi kotelezettségének eleget tett.

Zaradék:
Alulirott munkavéllalé alafrasommal igazolom, hogy jelen Téjékoztatét aldirdsa eldtt elolvastam, annak
rendelkezéseit megértettem és tudomasul vettem, annak egy példanyat atvettem.

Kelt, Nagykoros, .............. BV it |57 SO =/ nap

Név: Alairas:




Foglalkozas-egészségiigyi tajékoztato

TAJEKOZTATAS A SZOLGALTATAST  IGENYBEVEVO ~ SZEMELYT
MEGILLETO JOGOKROL:

tajékoztatast kérhet adatainak kezelésérol;

kérheti egy vagy tobb adata kezelésének korlatozasat;

kérheti, hogy az automatizalt dontés hatalya ne terjedjen ki Onre:

kérheti adatainak atadasat vagy tovabbitasat;

tajékoztatast kérhet a kezelt adatokrol, jogalaprol. célrol és a kezelés id6tartamarol;
kérheti egy vagy t6bb adatanak helyesbitését;

kérheti adataihoz val6d hozzaférését, tiltakozhat egy vagy tobb adata kezelése ellen:
kérheti — a kotelezd adatkezelés kivételével — hogy toroljiik egy vagy tébb adatat;
jogorvoslati lehetoséggel élhet (a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag
Hatosag és a birdsag felé).

Adatkezeléssel kapcsolatos kérelmét a Betéti Tarsasag tigyvezetdjének cimzett levélben
kérheti, mely legkésdbb 30 napon beliil — a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével —
kivitelezésre kertil.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag elérhetésége:
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefonszam: +36 (1) 391-1410

Ko6zponti elektronikus levéleim: ugyfelszolgalat/@naih.hu

Honlap: https://naih.hu/

Az adatkezeld: foglalkozas-egészségligyi orvos
adatfeldolgozo: szakdolgozo.
Adatvédelmi tisztviseld: Dr. Sarga Norbert Zétény




Foglalkozas-egészségiigyi tajékoztatd

3.sz. melléklet
Tisztelt Paciensek!

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL.
torvény eldirasainak értelmében tajékoztatom Ondket a személyes adataik kezelésérdl.

Az adatkezelés célja: a jogszabalyban meghatarozott esetekben munkakori alkalmassag,
szakmai alkalmassag, személyi higiénés alkalmassag elbiralasa céljabol végzett orvosi
vizsgélat a jogszabalyi eldirasok alapjan. Ezen vizsgalatok lehetnek el6zetes, idoszakos €s
soronkiviili orvosi vizsgalatok és kdvetheti zarovizsgalat.

Kezelt adatok kore: Az alkalmassag elbirdlasahoz sziikséges feltételrendszer: Név, sziiletési
név, sziiletési hely, id6, anyja sziiletési neve, lakcim/tartozkodasi cim, munkaltatd neve,
munkakor, TAJ szam.

Az orvosi vizsgalat alapjan csak olyan alkalmassagi vizsgalatot alkalmazunk, melyet a
munkaviszonyra, szakmai alkalmassagra, személyi higiénés alkalmassagra, gépjarmi
alkalmassagi vizsgilatra vonatkozé jogszabaly ir elé. A vizsgilat magaba foglalja a
véleményezéshez sziikséges szakorvosi vizsgalatot, kiterjed latasélesség vizsgdlatra, ¢€s
tovabbi kiegészité vizsgalatra a véleményezés iranyanak megfeleloen, mely magdaba foglalhat
laboratériumi és rontgen vizsgalatokat is. Esetenként az alkalmassag. felkésziiltség elbirdlasa
érdekében tesztlapok kitoltésére is sor kertil.

Adatkezelés az alabbi jogszabalyok alapjan torténik:

1993. évi XCIIL térvény a munkavédelemrol

1997. évi CLIV. tdérvény az egészségligyrol

1997. évi XLVIIL torvény az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérol és védelmérol

2011. évi CXII. torvény az informécios énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
89/1995. (VII.14.) Korm. rendelet a foglalkozas-egészségiigyi szolgalatrol

33/1998. (V1.24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag
orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol

17/1996. (VII1.28.) NM rendelet a foglalkozasi betegségek és fokozott expozicids esetek
bejelentésérdl és kivizsgalasarol

13/1992. (XI1.28.) NM rendelet a kozuati jarmiivezetok egészségi alkalmassidganak
megallapitasarol

Személyes adatait a jogszabalyban meghatirozott esetekben az alibbi szervekhez
tovabbitjuk:

Teruletlleg illetékes Munkavédelmi feltigyeloség

gos Kozegészségiigyi Intézet Munkahigiénés és Foglalkozéas-egészségiigyi Igazgatosag
Korménthatal Foglalkoztatas-feliigyeleti és Munkavédelmi Foosztilya; Munkavédelmi
Ellen6rzési Féosztaly

A beutalast kezdeményezd szerv részére egészségiigyi adatok nem keriilnek tovabbitasra,
kizarolag az alkalmassagrol és ahhoz kotodo feltételrdl nyilatkozok.

Adatkezelés ideje: 30 év
Egészségre artalmas munkakorben foglalkoztatott személyek dokumentumai nem
selejtezhetok.
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